Procedura postepowania nauczyciela w przypadku znalezienia na terenie szkoty broni,

materiatdw wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotéow

1. Nauczyciel uniemozliwia dostep oséb postronnych do znalezionych materiatéw.
2. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.
3. Dyrektor ogtasza ewakuacje szkoty zgodnie z opracowang procedura.

4. Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarng, policje).



Procedura postepowania nauczycieli podczas ewakuacji

Podstawa: Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej, Rozporzadzenie
MSW i A z dnia 7 czerwca 2010 w sprawie ochrony przeciwpozarowe;j.

Nauczyciel prowadzacy zajecia /w kazdej formie/ po ustyszeniu sygnatu do ewakuacji jest
zobowigzany do:

1. Przerwania prowadzonych zaje¢;

2. Przygotowania uczniow do ewakuacji /uspokojenie uczniéw, uformowanie grupy gotowej
do opuszczenia pomieszczen/;

3. Zamkniecia okien i drzwi w salach /nie na klucz/;

Zabrania dziennika ;

v ok

Ewakuowania ucznidw zgodnie z oznaczonymi kierunkami ewakuacji, a w przypadku
odciecia najblizszych wyjs¢ kierujg do innych;

Pilnowania powierzonych ucznidw;

Na miejscu zbiérki uformowania oddzielnej niezaleznej od innych grupy;
Przeliczenia podopiecznych w miejscu zbidrki;

0 0 N

Przekazania dyrekcji informacji dotyczacej liczby uczniéw obecnych w miejscu zbiérki i
liczby uczniéw obecnych na danych zajeciach np.: 16/16; /Jezeli w grupie znajdg sie
dzieci z innych klas nalezy jak najszybciej powiadomi¢ o tym dyrekcje/;

10. Zapewnienia opieki nad ewakuowanymi uczniami do czasu powrotu do szkoty, budynku;
11. Dawania dobrego przyktadu, reakcji na wszelkie przejawy paniki;

12. Wspdtpracy ze stuzbami ratowniczymi.

NAUCZYCIELE ZOBOWIAZANI SA ZNAC AKTUALNA ILOSC UCZNIOW W NADZOROWANE!J
PRZEZ SIEBIE GRUPIE.




Procedura postepowania dyrektora szkoty

lub osoby zastepujacej dyrektora podczas ewakuacji

Podstawa: Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej, Rozporzadzenie
MSW i A z dnia 7 czerwca 2010 w sprawie ochrony przeciwpozarowej

Dyrektor szkoty w czasie zagrozenia i ewakuacji zobowigzany jest:

1. Zarzadzi¢ ewakuacje personelu i uczniow, w uzasadnionych przypadkach mienia;
Zaalarmowac Panstwowg Straz Pozarng;

3. Nadzorowac przebieg ewakuacji ze szczegdlnym zwrdéceniem uwagi na zabezpieczenie
wszystkich uczniéw;
Wspédtpracowac z dowddcg jednostki PSP;

5. Posiadaé przy sobie Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego obiektu.

Dyrektor szkoty po ewakuacji zobowigzany jest:

Zebra¢ informacje od nauczycieli o stanie i liczebnosci klas;
Zebrac informacje od pracownikéw administracji i obstugi o sprawdzeniu pomieszczen;
3. Upewnic sie na podstawie zebranych informacji, czy wszyscy uczniowie wraz z
personelem zostali ewakuowani;
Wspotpracowad z dowddcy jednostki PSP;
5. Wydac polecenie powrotu do budynku.



Procedura postepowania uczniow podczas ewakuacji

Podstawa: Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej, Rozporzadzenie
MSW i A z dnia 7 czerwca 2010 w sprawie ochrony przeciwpozarowe;j.

Uczen po ustyszeniu sygnatu do ewakuacji jest zobowigzany:
1. Postepowac zgodnie z poleceniami nauczyciela;

2. Zachowac cisze i spokdj;

3. Pozostawic swoje rzeczy;

3. Nie oddalac sie od grupy podczas ewakuacji i na miejscu zbidrki.



Procedura postepowania pracownikdw administracji i obstugi podczas ewakuacji

Podstawa: Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej, Rozporzadzenie

MSW i A z dnia 7 czerwca 2010 w sprawie ochrony przeciwpozarowej

SEKRETARZ SZKOLY
1. Zapewnia otwarcie drzwi ewakuacyjnych.
2. Wydaje polecenie otwarcia drzwi ewakuacyjnych pracownikom obstugi.
3. Wspotpracuje z dyrekcja.
4. Nadzoruje przebieg ewakuacji ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na zabezpieczenie

wszystkich uczniow.

5. Zabiera karty wycieczek szkolnych oraz zeszyt wyjsc.

6. W przypadku nieobecnosci dyrekcji zarzadza ewakuacje ucznidéw oraz w
uzasadnionych przypadkach mienia.

7. Alarmuje Paistwowg Straz Pozarna.

8. Wspdtpracuje z dowddcg jednostki PSP.

9. Zapewnia dozor budynku.

10. Zastepuje nieobecng sekretarke.

SEKRETARKA

1. Po ustyszeniu sygnatu ewakuacji zgtasza sie do sekretarza szkoty.

2. W przypadku nieobecnosci sekretarza przejmuje jego obowigzki.

3. Przekazuje informacje o zarzadzonej ewakuacji nauczycielom prowadzgcym zajecia w
salinr9, 21, 22 oraz osobom przebywajgcym w stotéwce szkolnej i kuchni.

4. Sprawdza, czy nikt nie zostat w pomieszczeniach oraz sprawdza zamkniecie okien w
tych pomieszczeniach — gabinety: reedukatora, medyczny, stomatologiczny,
logopedy.

5. W miare mozliwosci pomaga przy ewakuacji uczniow na zewnatrz budynku i do
miejsca zbiorki.

6. Przekazuje informacje o sprawdzeniu pomieszczen do dyrektora lub osoby
zastepujace;.

7. Pozostaje do dyspozycji dyrektora lub osoby zastepujacej.

WOZNA
1. Na polecenie dyrektora lub osoby zastepujgcej dyrektora uruchamia dzwonek w

nastepujacej sekwencji:

DZWONEK (ok. 10s) przerwa (ok. 2s) DZWONEK (ok. 10 s) przerwa DZWONEK (ok. 10 s).

2.
3.
4.

Po ok. Iminucie nalezy sygnat ewakuacji powtérzy¢.

Zamyka okna w holu gtéwnym i w szatni.

W miare mozliwosci pomaga w ewakuacji uczniow na zewnatrz budynku i dalej do
miejsca zbiorki.



5. Sprawdza, czy wszyscy wyszli z sali nr 10, z pokoju nauczycielskiego, szatni
uczniowskich, gtéwnego holu, tazienek, sprawdza zamkniecie okien w tych
pomieszczeniach.

6. Zabiera ze sobg liste obecnosci pracownikow.

7. Pilnuje gtdwnego wejscia, by nikt z ewakuowanych do budynku nie wrécit.

8. Przekazuje informacje o wykonanych czynnosciach dyrekgiji.

9. Pozostaje do dyspozycji dyrektora lub osoby zastepujacej.

10. W sytuacji, gdy sg 2 wozne na stanowisku pracy, jedna zastepuje nieobecng
sprzataczke, ktdéra nie ma zastepcy.

SPRZATACZKA

1. Po ustyszeniu sygnatu ewakuacji zgtasza sie do sekretarza szkoty.

2. Na polecenie sekretarza otwiera drzwi ewakuacyjne.

3. Sprawdza, czy nikt nie zostat w pomieszczeniach oraz sprawdza zamkniecie okien w
tych pomieszczeniach.

4. W miare mozliwos$ci pomaga przy ewakuacji uczniéw na zewnatrz budynku i do
miejsca zbiorki.

5. Pilnuje, by nikt z ewakuowanych nie wrdécit do budynku.

6. Przekazuje informacje o sprawdzeniu pomieszczen do dyrektora lub osoby
zastepujace;.

7. Pozostaje do dyspozycji dyrektora lub osoby zastepujace;.

SPRZATACZKA REJONU | PIETRA NOWEJ CZESCI SZKOtY

Po ustyszeniu sygnatu ewakuacji zgtasza sie do sekretarza szkoty.

Na polecenie sekretarza otwiera drzwi ewakuacyjne na plac zabaw na parterze
budynku sportowego od strony ul. Szkolnej.

Sprawdza, czy nikt nie zostat w pomieszczeniach oraz sprawdza zamkniecie okien w
tych pomieszczeniach — budynek sportowy | pietro.

W miare mozliwosci pomaga przy ewakuacji uczniow na zewnatrz budynku i do
miejsca zbiorki .

Pilnuje, by nikt z ewakuowanych nie wrdcit do budynku — drzwi ewakuacyjne na plac
zabaw.

Przekazuje informacje o sprawdzeniu pomieszczen do dyrektora lub osoby
zastepujace;.

Pozostaje do dyspozycji dyrektora lub osoby zastepujgcej.

Zastepuje nieobecng sprzataczke gabinetéw i sal 21, 22.

SPRZATACZKA GABINETOW | SAL 21, 22

1.
2.

Po ustyszeniu sygnatu ewakuacji zgtasza sie do sekretarza szkoty.
Na polecenie sekretarza otwiera drzwi ewakuacyjne przy przebieralni i w hali - parter
budynku sportowego.



3. Sprawdza, czy nikt nie zostat w pomieszczeniach oraz sprawdza zamkniecie okien w
tych pomieszczeniach — przebieralnie, hala, magazynek sportowy — parter budynku
sportowego.

4. W miare mozliwosci pomaga przy ewakuacji ucznidow na zewnatrz budynku i do
miejsca zbiorki.

5. Pilnuje, by nikt z ewakuowanych nie wrdcit do budynku — drzwi ewakuacyjne przy
przebieralni i hali.

6. Przekazuje informacje o sprawdzeniu pomieszczen do dyrektora lub osoby
zastepujace;.

7. Pozostaje do dyspozycji dyrektora lub osoby zastepujace;j.

8. Zastepuje nieobecng sprzataczke rejonu | pietra nowej czesci szkoty.

SPRZATACZKA | PIETRA STAREJ CZESCI SZKOtY

1. Po ustyszeniu sygnatu ewakuacji zgtasza sie do sekretarza szkoty.

2. Sprawdza, czy nikt nie zostat w pomieszczeniach oraz sprawdza zamkniecie okien w
pomieszczeniach - sale lekcyjne i tazienki — | pietro starego budynku szkoty.

3. W miare mozliwosci pomaga przy ewakuacji uczniow na zewnatrz budynku i do
miejsca zbiorki.

4. Przekazuje informacje o sprawdzeniu pomieszczen do dyrektora lub osoby
zastepujace;.

5. Pozostaje do dyspozycji dyrektora lub osoby zastepujacej.

6. Zastepuje nieobecng sprzataczke parteru starej czesci szkoty

SPRZATACZKA PARTERU STAREJ CZESCI SZKOLY

1. Po ustyszeniu sygnatu ewakuacji zgtasza sie do sekretarza szkoty.

2. Na polecenie sekretarza otwiera drzwi ewakuacyjne od strony ul Szkolnej — parter
starej czesci szkoty.

3. Sprawdza, czy nikt nie zostat w pomieszczeniach oraz sprawdza zamkniecie okien w
tych pomieszczeniach — sale i fazienki — parter starej czesci szkoty.

4. W miare mozliwos$ci pomaga przy ewakuacji uczniéw na zewnatrz budynku i do
miejsca zbiorki.

5. Pilnuje, by nikt z ewakuowanych nie wrdcit do budynku — drzwi ewakuacyjne od
strony ul. Szkolne;j.

6. Przekazuje informacje o sprawdzeniu pomieszczen do dyrektora lub osoby
zastepujace;.

7. Pozostaje do dyspozycji dyrektora lub osoby zastepujace;j.

8. Zastepuje nieobecng sprzataczke | pietra starej czesci szkoty.

INTENDENT
1. Pomaga w ewakuacji z sal numer 21 i 22 na zewnatrz budynku i dalej do miejsca

zbidrki.
2. Sprawdza, czy nikt w tych pomieszczeniach nie pozostat, sprawdza okna.



3. Przekazuje informacje o sprawdzeniu pomieszczen do dyrektora lub osoby
zastepujacej.
4. Pozostaje do dyspozycji dyrektora lub osoby zastepujace;.

KUCHARKA

1. Woyiacza w kuchni wszystkie palniki gazowe/ zawér gazu.

2. Whytacza w kuchni i w obieraku wszystkie urzadzenia znajdujgce sie pod napieciem.

3. Zamyka okna w kuchni i obieraku, sprawdza, czy nikt w tych pomieszczeniach nie
pozostat.

4. Przekazuje informacje o sprawdzeniu pomieszczen do dyrektora lub osoby
zastepujacej.

5. Pozostaje do dyspozycji dyrektora lub osoby zastepujace;j.
6. Zastepuje nieobecng pomoc kuchenng (DO).

POMOC KUCHENNA (DO)

Otwiera drzwi ewakuacyjne przy zapleczu kuchni — od ul. Milenium.

Pomaga w ewakuacji stotéwki na zewnatrz budynku i dalej do miejsca zbiérki.
Zamyka okna w stotéwce, sprawdza, czy nikt w tym pomieszczeniu nie pozostat.
Przekazuje informacje o sprawdzeniu pomieszczen do dyrektora lub osoby
zastepujacej.

. Pozostaje do dyspozycji dyrektora lub osoby zastepujace;j.

6. Zastepuje nieobecng kucharke.

PwnNPE

POMOC KUCHENNA (DW)

1. Pomaga w ewakuacji z sali nr 9 na zewnatrz budynku i dalej do miejsca zbidrki.

Sprawdza, czy nikt w tym pomieszczeniu nie pozostat, sprawdza okna.

3. Przekazuje informacje o sprawdzeniu pomieszczen do dyrektora lub osoby
zastepujacej.

4. Pozostaje do dyspozycji dyrektora lub osoby zastepujace;.

5. Zastepuje nieobecnego intendenta.

N

POMOC KUCHENNA (AG)

1. Pomaga w ewakuacji stotéwki na zewnatrz budynku i dalej do miejsca zbiorki.

Sprawdza, czy nikt nie pozostat w pomieszczeniach kuchennych, sprawdza okna.

3. Przekazuje informacje o sprawdzeniu pomieszczen do dyrektora lub osoby
zastepujace;.

4. Pozostaje do dyspozycji dyrektora lub osoby zastepujace;.

5. Zastepuje nieobecng pomoc kuchenng (DW).

N



PRACOWNIK GOSPODARCZY

1. Zamyka zawor gazu.

Otwiera brame wjazdowg przeciwpozarowa.

3. Pozostaje do dyspozycji dyrekcji i jednostek ratowniczo-gasniczych, dysponujac
kluczami do zaworu wody, gazu i gtéwnego wytgcznika pradu.

4. Przekazuje informacje o wykonanych czynnosciach do dyrektora.

5. Pozostaje do dyspozycji dyrektora lub osoby zastepujace;j.

N



