Procedura przebywania w budynku szkoty

1. Przebywanie 0séb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

2. Osoby wchodzace do szkoty sg zobowigzane do wpisania czasu i celu swego pobytu do
,Zeszytu wejs¢” znajdujgcego sie przy pracowniku obstugi, nadzorujgcym wejscie do szkoty.
3. Rodzice przyprowadzajgcy dzieci do szkoty nie odprowadzajg ich do klas, nie wchodzg do
szatni, przekazujg je — nauczycielowi dyzurujgcemu. /Kontrole nad zasadami
przyprowadzania dzieci sprawuje nauczyciel dyzurujacy/. Hol przy wejsciu gtéwnym jest
miejscem oczekiwania i odbioru dziecka ze szkoty.

4. Kontrole nad wpisami oraz egzekwowaniem zasad wchodzenia do szkoty sprawuje wozna
lub inny wyznaczony przez dyrektora pracownik obstugi.

5. Rodzice ucznidow niepetnosprawnych moga przebywac w szkole.



Procedura rozpoczynania i zakonczenia zaje¢ szkolnych

1. Uczniowie mogg przychodzi¢ do szkoty od godziny 7 00 i zobowigzani sg skierowac sie do
sali, gdzie znajduje sie wychowawca Swietlicy sprawujacy opieke nad uczniami
przychodzgcymi do szkoty miedzy 7 00 a 7 45.

2. Wychowawca S$wietlicy przed pierwszg lekcjg odprowadza uczniow klas | - 1l
przebywajgcych w $wietlicy i powierza nauczycielom prowadzgcym zajecia.

2. 0d 7 45 do 8 00 uczniowie klas I-VI zbierajg sie przed salami lekcyjnymi pod nadzorem
nauczycieli petnigcych dyzury na korytarzach.

3. Dzieci z oddziatéw przygotowania przedszkolnego odbierane sg od godz. 7 45 przez
nauczyciela prowadzgcego pierwsze danego dnia zajecia bezposrednio od rodzicéw i catg
grupa przechodzg do sali.

4. Uczniowie klas | przez pierwszy miesigc nauki w szkole odbierane sg od godz. 7 45 przez
nauczyciela prowadzgcego pierwsze danego dnia zajecia bezposrednio od rodzicéw i catg
klasg przechodzg do sali lekcyjnej.

5. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opiekg nauczycieli. Uczniowie sg
zobowigzani do przebywania w miejscu okreslonym planem zaje¢ danego dnia, a przerwy
pod salg, w ktérej bedg nastepne zajecia.

6. Rodzice lub osoby upowaznione odbierajg ucznidw klas I-lll zaraz po zakoriczeniu zajeé
szkolnych.

7. Nauczyciel, ktéory prowadzi ostatnie dla ucznidow danej klasy /wedtug planu/ zajecia
lekcyjne danego dnia odprowadza ucznidw do $wietlicy szkolnej, powierza je wychowawcy
Swietlicy; pozostate dzieci nauczyciel odprowadza do szatni i powierza rodzicom zgodnie z
os$wiadczeniami rodzicow.

8. Uczniowie klas | - Ill sg powierzane wychowawcy S$wietlicy - wychowawcy klasy -
nauczycielowi prowadzgcemu zajecia dodatkowe - rodzicom.

9. Szczegdtowe zasady powierzania uczniéw klas | - 1l okreslajg opracowane na kazdy rok
szkolny zasady.

10. Rodzice niemogacy osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoty danego dnia /z wainej
przyczyny/, zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w
nagtych przypadkach telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze dziecko ze

szkoty. Zgtaszajg te sytuacje wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze sSwietlicy) takze



nauczycielowi swietlicy. Fakt telefonicznej prosby zwolnienia dziecka do domu wychowawca

opisuje w notatce i przechowuje w teczce wychowawcy.



Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

1. Czas zajec lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do korica ostatniej, zgodnie z
planem zajec ucznidéw.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne. Z sali lekcyjnej jako pierwszy wychodzi
nauczyciel dyzurujgcy danego dnia na danej przerwie i klasa, z ktérg ma zajecia /réwno z
dzwonkiem/. Pozostate klasy wraz z nauczycielami opuszczajg sale chwile po dzwonku.

3. Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania zajec lekcyjnych wedtug planu na dany
dzien, nie wolno im samowolnie wychodzi¢ poza budynek szkoty.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezgco
notuje spdznienia.

5. Uczniowie majg mozliwos¢ przechowywania w szkole podrecznikéw, instrumentéow
muzycznych i innych pomocy naukowych niezbednych im do procesu dydaktycznego (w
salach lekcyjnych, przedmiotowych, w szatni oraz innych pomieszczeniach w miare
mozliwosci i potrzeb).

6. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawié porzadek w sali;
odpowiadajg za to wszyscy uczniowie /kazdy za swoje okreslone miejsce pracy dostosowane
do miary ucznia/, a kontrolujg dyzurni.

7. Podczas przerwy uczniowie nie przebywajg w sali bez opieki nauczyciela. Podczas przerwy
sala lekcyjna powinna by¢ wywietrzona.

8. Kazda klasopracownia ma swdj regulamin, z ktérym nauczyciel prowadzacy zajecia

zapoznaje ucznidw na poczatku roku szkolnego i egzekwuje stosowanie sie do regulaminu.



Zasady petnienia dyzuréw nauczycielskich

Dyzur rozpoczyna sie z dzwonkiem na przerwe, a konczy po dzwonku na lekcje.
Opuszczenie dyzuru dozwolone jest w sytuacjach szczegdlnie uzasadnionych, po
uprzednim powiadomieniu innego nauczyciela petnigcego dyzur.

Dyzur nalezy petni¢ aktywnie, pamietajgc, ze jego celem jest zapewnienie
bezpieczenstwa uczniom.

Nauczyciel dyzurujgcy pilnuje, by nikt niepowotany nie otwierat sal lekcyjnych podczas
przerwy. Bez nadzoru nauczyciela uczniowie nie mogga przebywac w sali lekcyjne;.

Za nieobecnego nauczyciela dyzur petni nauczyciel zastepujgcy przed lekcjg, na ktérej
zastepuje. W razie gdy spetnienie zastepstwa na dyzurze jest niemozliwe, dyzur petni
inny nauczyciel wskazany w ksiedze zastepstw.

Z zapisami w ksiedze zastepstw nauczyciele zobowigzani sg zapoznawac sie na biezgco i

potwierdzaé wtasnorecznym podpisem.



Procedura przyprowadzania i odprowadzania dzieci uczeszczajacych do swietlicy

1. Wychowawca klasy po skoriczonych zajeciach jest zobowigzany do odprowadzenia dzieci
do Swietlicy szkolnej i powierzenia dzieci wychowawcy Swietlicy.

2. Jezeli lekcje konczy inny nauczyciel np. religii, jezyka angielskiego, zaje¢ komputerowych
jest on zobowigzany do odprowadzenia dzieci do sSwietlicy szkolnej i powierzenia dzieci
wychowawcy Swietlicy.

3. Kazdy nauczyciel prowadzacy zajecia dodatkowe jest zobowigzany do odebrania uczniéw
ze Swietlicy i odprowadzenia catej odebranej grupy dzieci do Swietlicy szkolnej i
powierzenia dzieci wychowawcy $wietlicy.

4. Osoby prowadzgce zajecia dodatkowe odptatne takze sg zobowigzane do odebrania
ucznidw ze Swietlicy /na podstawie upowaznienia rodzicéw/ i odprowadzenia catej grupy
dzieci do sSwietlicy szkolnej i powierzenia dzieci wychowawcy Swietlicy. Jezeli osoba
prowadzgca zajecia nie wywigzujg sie z obowigzku, wychowawca nie powierza jej dzieci.

5. Po przekazaniu ucznidw przez wychowawce klasy (lub przed przekazaniem uczniéw
wychowawcy klasy) nauczyciele swietlicy majg obowigzek sprawdzenia listy obecnosci dzieci.
6. Wychowawcy S$wietlicy przekazujacy dzieci pod opieke kolejnemu wedtug planu
wychowawcy, sg zobowigzani do odprowadzenia dzieci do wtasciwego wychowawcy

Swietlicy szkolnej i powierzenia dzieci wraz z dziennikiem danej grupy swietlicowej.



Procedura postepowania z dzieémi z klas I-1ll, ktdre nie sg zapisane do swietlicy,

a zostaty czasowo pozostawione bez opieki z roznych przyczyn

1. W sytuacjach wyjgtkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, mogg przebywac¢ w
niej w przypadku, gdy liczebnos¢ grup nie przekracza 25 ucznidow.

2. Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasg, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne, wowczas
przyprowadza dziecko do Swietlicy szkolnej.

3. Uczniowie przyprowadzeni do Swietlicy ewidencjonowani s w specjalnym zeszycie dzieci
niezapisanych do swietlicy szkolnej, a pozostajgcych pod jej opieka w szczegdlnych
przypadkach. Wychowawca $wietlicy zapisuje godzine przyjscia dziecka i wyjscia.

4. Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicow.

5. Dzieci niezapisane do swietlicy szkolnej, mogg pozosta¢ pod jej opiekg w godzinach jej

pracy.



Procedura sprawowania opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolnej

1. Uczniowie moga przebywa¢ w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki oraz
zgodnie z harmonogramem odwiedzin biblioteki opracowywanym na dany rok szkolny.

2. Nauczyciel bibliotekarz sprawuje opieke nad uczniami nieuczeszczajgcymi na lekcje religii i
wychowania fizycznego.

3. Uczniowie przebywajgcy w bibliotece szkolnej majg obowigzek przestrzegania
regulamindw biblioteki szkolnej: regulaminu biblioteki oraz regulaminu korzystania ze
stanowisk komputerowych.

4. Uczniowie korzystajacy ze stanowiska komputerowego majg obowigzek wpisania sie do
zeszytu uzytkowania komputera.

5. Uczniowie mogg korzystaé¢ z kserokopiarki i drukarki tylko pod nadzorem nauczyciela
bibliotekarza.

6. W przypadku niewtasciwego zachowania sie uczniow w bibliotece szkolnej
(nieprzestrzegania regulaminéw) obowigzujg nastepujgce kroki postepowania: upomnienie
ustne, zapis w bibliotecznym zeszycie uwag i zgtoszenie wychowawcy klasy,

zapis uwagi w klasowym zeszycie uwag, zgtoszenie do pedagoga szkolnego, a nastepnie do
dyrektora szkoty (w razie sytuacji powtarzajacych sie).

7. W przypadku niewtfasciwego zachowania sie ucznia na stanowisku komputerowym
nauczyciel bibliotekarz moze zastosowac réwniez ograniczenie mozliwosci korzystania z
komputera lub catkowity zakaz korzystania z niego przez okreslony czas (do korica roku
szkolnego wtgcznie).

8. O zakazie korzystania ze stanowiska komputerowego przez ucznia informowany jest

wychowawca klasy oraz za jego posrednictwem rodzice ucznia.

Procedura sprawowania opieki nad uczniem

w dni dodatkowo wolne od zaje¢ dydaktycznych

1. W dni dodatkowo wolne od zaje¢ dydaktycznych szkota moze zapewnic¢ opieke uczniom,

na prosbe rodzicow.



2. Na przynajmniej tydzien przed zaplanowanym dniem dodatkowo wolnym wychowawcy
klas przekazujg poprzez dziennik elektroniczny lub przez dzieci lub przekazujg rodzicom
osobiscie podczas zebrania/dnia otwartego druk deklaracji dotyczacej opieki nad dzieckiem
w dzien dodatkowo wolny od zaje¢ dydaktycznych.

3. Rodzice wypetniajg deklaracje i przekazujg wychowawcom klasy w terminie przynajmniej
trzech dni przed dniem wolnym.

4. Dzieciom, ktorych rodzice zadeklarujg potrzebe opieki ze strony szkoty w tym dniu, zajecia

wychowawczo-opiekuncze zapewniajg nauczyciele wyznaczeni przez dyrektora szkoty.



