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Procedura postepowania, dyrektora, nauczycieli, uczniéw i pracownikdéw
administracji i obstugi podczas ewakuacji

Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych
Procedura przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow

Procedura postepowania w przypadku uzywania wulgaryzméw przez
ucznidéw

Procedura postepowania w przypadku uzywania wulgaryzméw przez
uczniow wobec rowiesnikdw i pracownikow szkoty oraz wystepowania

innych przejawdw agresji stownej

. Procedura postepowania w przypadku ucieczki z lekcji, wagaréw ucznia

Procedura postepowania w przypadku zastraszania,

wymuszania oraz wytudzania pieniedzy

. Procedura postepowania w  przypadku pobicia lub bojki,

zachowania agresywnego

10.Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia

11.Procedura postepowania w przypadku kradziezy

12.Procedura postepowania w przypadku palenia przez ucznia papieroséw

oraz e-papierosow

13.Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy

sobie narkotyki lub inne Srodki odurzajgce

14.Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen szkoty jest pod

wptywem alkoholu, narkotykow lub innych srodkéw odurzajgcych

15.Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotéw

niebezpiecznych na terenie szkoty



16.Procedura postepowania w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej
nauczyciela lub pracownika szkoty - (obelzywe wyzwiska, grozby,
opluwanie, rzucanie przedmiotami, zabranie przedmiotu nalezacego do
nauczyciela lub pracownika szkoty, agresja fizyczna)

17.Procedura wprowadzania zmian do statutu szkoty

18.Procedury organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej obowigzujgce w Szkole Podstawowej im. T. Kosciuszki w
Gtoskowie.

19.Procedura przebywania w budynku szkoty

20.Procedura rozpoczynania i zakonczenia zaje¢ szkolnych

21.Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

22.Procedura przyprowadzania i odprowadzania dzieci uczeszczajgcych do
Swietlicy

23.Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni dodatkowo wolne od
zajec¢ dydaktycznych

24.Procedura postepowania nauczyciela w przypadku znalezienia na terenie
szkoty broni, materiatéw wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji
lub przedmiotéw

25.Procedura postepowania w przypadku braku dostepu do dziennika
elektronicznego lub Internetu

26.Procedura postepowania w razie zaginiecia dziennika zaje¢ dodatkowych

27.Procedura prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej

28.Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej
odbierania dziecka ze szkoty oraz zajeé pozalekcyjnych

29.Procedura zwalniania uczniow z lekcji w trakcie ich trwania



30.Procedura zwalniania ucznia z lekcji na zawody sportowe, konkursy
przedmiotowe i inne konkursy organizowane przez szkote

31.Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

32.Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania
fizycznego

33.Procedura uzywania telefondw komoérkowych i innych urzadzen
elektronicznych, w tym smartwatchéw i tabletéw

34, Procedura postepowania zespotu powypadkowego

35.Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku, ktéoremu ulegt
uczen

36.Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze rodzic zgtaszajacy sie
po dziecko jest pod wptywem alkoholu

37.Procedury postepowania w przypadku uskarzania sie ucznia na zty stan
zdrowia

38.Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego



PROCEDURA POSTEPOWANIA, DYREKTORA, NAUCZYCIELI, UCZNIOW |

PRACOWNIKOW ADMINISTRACII | OBtUGI PODCZAS EWAKUACJI

Podstawa: Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej, Rozporzadzenie

MSW i A z dnia 7 czerwca 2010 w sprawie ochrony przeciwpozarowe;.

DYREKTOR LUB OSOBA ZASTEPUJACA:

Dyrektor szkoty w czasie zagrozenia i ewakuacji zobowigzany jest:

1. Zarzadzi¢ ewakuacje personelu i uczniéw, w uzasadnionych przypadkach mienia.

2. Zaalarmowa¢ Panstwowg Straz Pozarna.

3. Nadzorowa¢ przebieg ewakuacji ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na zabezpieczenie
wszystkich uczniéw.

4. Wspotpracowac z dowddcy jednostki PSP.

5. Posiadaé przy sobie Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego obiektu.

Dyrektor szkoty po ewakuacji zobowigzany jest:

1. Zebra¢ informacje od nauczycieli o stanie i liczebnosci klas.

2. Zebrac¢ informacje od pracownikdéw administracji i obstugi o sprawdzeniu pomieszczen.

3. Upewnic sie na podstawie zebranych informacji, czy wszyscy uczniowie wraz z personelem
zostali ewakuowani.

4. Wspodtpracowad z dowddcy jednostki PSP.

5. Wydac polecenie powrotu do budynku.

NAUCZYCIELE:

1. Odpowiadajg za bezpieczenstwo ucznidw, z ktérymi maja lekcje w momencie
wszczecia alarmu. Nie oddalajg sie od swej grupy pod zadnym pozorem i sg
bezwzgledni w egzekwowaniu postuchu i dyscypliny.

2. Przez chwile - oczekujg przy uchylonych drzwiach klasowych na przekazywang
sygnatem alarmowym informacje o rodzaju i miejscu zagrozenia.

3. Nakazujg uczniom pozostawienie wszystkich rzeczy osobistych w klasie
(plecaki, zeszyty), zamykajg okna, wytgczajg urzadzenia z gniazdek
elektrycznych.

4. Dokonujg przeliczenia uczniow przed opuszczeniem klasy i wyprowadzajg ich

na miejsce zbiérki zgodnie z wyznaczonymi dalej drogami ewakuacyjnymi.



5. W wyznaczonym miejscu ewakuacji ponownie sprawdzajg obecnos¢ uczniéw
po czym niezwtocznie przekazujg informacje o stanie osobowym ucznidw
Dyrektorowi Szkoty — o wszelkich rdéznicach powiadamiajg kierujacego
ewakuacja.

6. Nauczyciele przebywajacy w pokoju nauczycielskim przechodzg w kierunku
poszczegblnych wyjs¢ ewakuacyjnych, gdzie ukierunkowujg ruch ewakuacji na
zewnatrz (zapobiegajgc powracaniu uczniow do srodka budynkow).

7. Nauczyciele po przeliczeniu ucznidw i ztozeniu informacji Dyrektorowi szkoty
pozostajg z uczniami swoich klas na boisku — w miejscu ewakuacji oraz

przestrzegajg (bezwzglednie) dyscypliny w swoich grupach.

UCZNIOWIE:

Kazdy uczen przebywajacy w klasie na zajeciach lekcyjnych, po ustyszeniu alarmu

ewakuacyjnego powinien bezwzglednie dostosowac sie do polecen nauczyciela, w

tym:

1. ustawié sie w sposéb uporzadkowany (dwuszereg) w kierunku wyjscia z klasy,

2. na komende nauczyciela, bez paniki, zwawym krokiem (nie biegiem) w
sposob uporzadkowany udaé sie do wyznaczonego wyjscia ewakuacyjnego,

3. niezwtocznie meldowac¢ nauczycielowi o przypadkach szczegdlnych, np.:
przekaza¢ znane informacje o uczniach przebywajacych poza klasg (np. w
toalecie), zgtasza¢ natychmiastowo przypadki zastabniecia, omdlenia itp.

4. po wyjsciu z obiektu szkoty ustawiac sie na boisku (w miejscu ewakuac;ji),

zachowac szyk grupy, nie oddalac sie.

Gorny korytarz stara czesé szkoty:
Osoby przebywajace w salach 5, 6, 6a, 7, 8 i toaletach wychodzg wyjsciem bocznym przy

korytarzu dolnym (taras).

Dolny korytarz stara czes$¢ szkoty:
1. Osoby przebywajgce w salach 3 i 4 wychodzg wyjsciem bocznym przy korytarzu dolnym

(taras).



2. Osoby przebywajgce w salach 1, 2, 9, w gabinetach specjalistow, matej sali
gimnastycznej, w sali Sl oraz sali zajeé¢ dodatkowych, szatniach i toaletach

wychodzg wyjsciem gtéwnym szkoty (A).

Hala:

1. Osoby przebywajace na hali wychodzg wyjsciem w hali.

Il czes¢ szkoty:
1. Osoby przebywajace w sali 10i 11, toaletach wyprowadzane sg bocznym wyjsciem
przy pomieszczeniu dozorcow (C).
2. Osoby przebywajgcy w Swietlicy, bibliotece, fazienkach, pokoju pedagoga,

sali 18 wychodzg bocznym wyjsciem przy pomieszczeniu dozorcéw (C).

Nowa czes¢ szkoty

1. Osoby przebywajgce w oddziatach przedszkolnych wychodzg swoim
wyjsciem. Osoby przebywajgce w kuchni wychodzg swoim wyjsciem.

2. Osoby przebywajgce na stotdwce szkolnej wychodzg wyjsciem tarasowym
na stotowce.

3. Osoby przebywajgce na dolnym korytarzu: w szatniach, przebieralniach,
toaletach wychodza wyjsciem w nowej czesci szkoty (B).

4. Osoby przebywajgce w salach na gérnym korytarzu 23, 24, 25, 26, 27,
pokoju nauczycielskim, toaletach wychodzg wyjsciem w nowej czesci

szkoty (B).



BOISKO DO KOSZYKOWKI

USTAWIENIE NA BOISKU
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WYTYCZNE DLA PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI | OBLUGI:

KIEROWNIK GOSPODARCZY:

1. Zapewnia otwarcie drzwi ewakuacyjnych.

2. Wydaje polecenie otwarcia drzwi ewakuacyjnych pracownikom obstugi.

3. Wspdtpracuje z Dyrekcja.

4. Nadzoruje przebieg ewakuacji ze szczegélnym zwrdceniem uwagi na zabezpieczenie
wszystkich uczniéw.

5. Zabiera karty wycieczek szkolnych oraz zeszyt wyjsé.

6. W przypadku nieobecnosci Dyrekcji zarzgdza ewakuacje ucznidow oraz w uzasadnionych
przypadkach mienia.

7. Alarmuje Pannstwowa Straz Pozarna.

8. Wspdtpracuje z dowddcy jednostki PSP.

9. Zapewnia dozor budynku.

10. Udaje sie do wyjscia w nowej czesci szkoty (B) lub najblizszym wyjsciem ewakuacyjnym i

zmierza do miejsca zbidrki.

SEKRETARZ SZKOLtY:

1. W przypadku nieobecnosci Kierownika Gospodarczego przejmuje jego obowigzki.

2. Przekazuje informacje o zarzagdzonej ewakuacji nauczycielom prowadzacym zajecia w
salinr9, 21, 22 oraz osobom przebywajgcym w matej sali gimnastycznej i pomieszczeniu
socjalnym dla Pann woznych oraz sprawdza czy nikt nie zostat w w/w pomieszczeniach.

3. Sprawdza, czy nikt nie zostat w pomieszczeniach oraz sprawdza zamkniecie okien w tych
pomieszczeniach — gabinety: medyczny, psychologa, stomatologiczny, gabinet logopedy,
gabinet reedukatora, pokdj nauczycielski kl. 1-3.

4. Otwiera drzwi ewakuacyjne - wyjscie boczne przy korytarzu dolnym (taras, stara czes¢
szkoty).

5. Otwiera drzwi ewakuacyjne - wyjscie boczne przy korytarzu dolnym (taras, stara czes¢
szkoty).

6. W miare mozliwosci pomaga przy ewakuacji uczniéw na zewnatrz budynku i do miejsca

zbiorki.



7. Udaje sie do wyjscia gtéwnego szkoty (A) i zmierza do miejsca zbidrki.
8. Przekazuje informacje o sprawdzeniu pomieszczen do Dyrektora lub osoby zastepujace;j.

9. Pozostaje do dyspozycji Dyrektora lub osoby zastepujacej.

WOZNA:

1. Na polecenie Dyrektora lub osoby zastepujacej Dyrektora uruchamia dzwonek w
nastepujgcej sekwencji: DZWONEK (ok. 10 s) przerwa (ok. 2s) DZWONEK (ok. 10s)
przerwa (ok. 2s) DZWONEK (ok. 10s).

2. Po ok. 1 minucie nalezy sygnat ewakuacji powtérzyc.

3. Przekazuje informacje o zarzadzonej ewakuacji pracownikom kuchni i osobom
znajdujacym sie na stotéwce.

4. Otwiera drzwi ewakuacyjne - wyjscie boczne przy korytarzu dolnym (taras, stara czes$¢
szkoty).

5. Sprawdza czy nikt nie zostat oraz sprawdza zamkniecie okien w tych pomieszczeniach:
salanr 9,10, 11, 21,22szatni uczniowskich, gtéwnego holu, tazienek, parter starej czesci
szkoty, | pietro nowej czesci szkoty oraz sala informatyczna, gabinet pedagoga,
biblioteka, $wietlica na | pietrze starej czesci szkoty, sali gimnastycznej i pomieszczeniu
socjalnym dla Parh woznych, sale oddziatu przedszkolnego.

6. Zamyka okna w holu gtéwnym i w szatni.

7. W miare mozliwosci pomaga w ewakuacji uczniow na zewnatrz budynku i dalej do
miejsca zbidrki.

8. Zabiera ze sobg liste obecnosci Pracownikdw.

9. Pilnuje gtéwnego wejscia, by nikt z ewakuowanych do budynku nie wrécit.

10. Udaje sie do wyjscia gtdwnego szkoty (A) i zmierza do miejsca zbidrki.

11. Przekazuje informacje o wykonanych czynnosciach Dyrekgji.

12. Pozostaje do dyspozycji Dyrektora lub osoby zastepujace;.

DOZORCA:
1. Otwiera brame wjazdowa przeciwpozarowa.
2. Pozostaje do dyspozycji Dyrekcji i jednostek ratowniczo-gasniczych, dysponujac kluczami

do zaworu wody, gazu i gtdwnego wytgcznika pradu, | pietro starej czesci szkoty.



3. Sprawdza czy nikt nie zostat oraz sprawdza zamkniecie okien w tych pomieszczeniach —
hala, pokdj nauczycieli wf, magazynek, pokdj dozorcéw.

4. Otwiera drzwi ewakuacyjne na hali.

5. W miare mozliwosci pomaga w ewakuacji uczniéw na zewnatrz budynku i dalej do
miejsca zbiorki.

6. Pilnuje by nikt z ewakuowanych nie wrdcit do budynku — wyjscie na hali.

7. Udaje sie do wyjscia na hali i zmierza do miejsca zbidrki.

8. Przekazuje informacje o wykonanych czynnosciach Dyrekcji.

9. Pozostaje do dyspozycji Dyrektora lub osoby zastepujacej.

INTENDENT:

1. Otwiera drzwi ewakuacyjne na stotéwce.

2. Sprawdza czy nikt nie zostat oraz sprawdza zamkniecie okien w tych pomieszczeniach —
kuchnia i stotéwka.

3. Zabiera ze sobg liste obecnosci Pracownikéw kuchni.

4. W razie nieobecnosci zastepuje I. Nowak - wytgcza w kuchni wszystkie palniki gazowe/
zawor gazu, wytgcza w kuchni i w obieraku wszystkie urzgdzenia znajdujace sie pod
napiecie, zamyka okna w kuchni i w obieraku, sprawdza czy nikt w tych pomieszczeniach
nie zostat

5. Udaje sie do wyjscia na stotéwce i zmierza do miejsca zbiérki.

6. Przekazuje informacje o wykonanych czynnosciach Dyrekcji.

7. Pozostaje do dyspozycji Dyrektora lub osoby zastepujace;j.

KUCHARKA:

1. Wytacza w kuchni wszystkie palniki gazowe/ zawor gazu.

2. Whytacza w kuchni i w obieraku wszystkie urzadzenia znajdujace sie pod napieciem.

3. Zamyka okna w kuchni i w obieraku, sprawdza czy nikt w tych pomieszczeniach nie

zostat.



4. W razie nieobecnosci intendentki, zastepuje jg - otwiera drzwi ewakuacyjne na
stotdéwce, Sprawdza czy nikt nie zostat oraz sprawdza zamkniecie okien w tych
pomieszczeniach —kuchnia i stotéwka.

5. Udaje sie do wyjscia na stotéwce i zmierza do miejsca zbidrki.

6. Przekazuje informacje o wykonanych czynnosciach Dyrekgji.

7. Pozostaje do dyspozycji Dyrektora lub osoby zastepujacej.

POMOC KUCHENNA:

1. Pomaga w ewakuacji stotéwki, oddziatu przedszkolnego na zewnatrz budynku i dalej do
miejsca zbiorki.

2. Zamyka okna w stotowce i kuchni, sprawdza czy nikt nie zostat w tych pomieszczeniach.

3. Udaje sie do wyjscia na stotéwce i zmierza do miejsca zbidrki.

4. W miare mozliwosci pomaga w ewakuacji uczniow na zewnatrz budynku i dalej do
miejsca zbidrki.

5. Pilnuje by nikt z ewakuowanych nie wrdcit do budynku — wyjscie dla oddziatu
przedszkolnego.

6. Przekazuje informacje o wykonanych czynnosciach Dyrekcji.

7. Pozostaje do dyspozycji Dyrektora lub osoby zastepujacej.

KONSERWATOR:
1. Wytacza gtdwne zasilanie elektryczne obiektu.
Wytgcza doptyw gazu do obiektu.
Zakreca zawoér wody.

2

3

4. Udaje sie do wyjscia i zmierza do miejsca zbidrki.

5. Przekazuje informacje o wykonanych czynnosciach Dyrekgji.
6

Pozostaje do dyspozycji Dyrektora lub osoby zastepujacej.



Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

Szkota organizuje lub wspotorganizuje uroczystosci, akademie, imprezy, apele, konkursy,

turnieje, wystepy, koncerty, bale, zabawy, dyskoteki itp.

Imprezy mogg miec charakter dziatan klasowych, miedzy klasowych, srodowiskowych,

miedzyszkolnych, wojewddzkich, ogélnopolskich i miedzynarodowych.

Organizacjg takiej imprezy zajmuje sie nauczyciel bagdz grupa nauczycieli. Akceptacji

udziela dyrektor szkoty.

Zaplanowane imprezy i uroczystosci powinny by¢ umieszczone w harmonogramie imprez i

uroczystosci lub planie pracy szkoty.

Przebieg oraz termin i miejsce imprezy organizator uzgadnia z dyrektorem szkoty przed

podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym.

Nauczyciel odpowiedzialny za dang impreze przygotowuje scenariusz przedsiewziecia

/ewentualnie wzor zaproszen/.

W scenariuszu uwzglednia:

- czesc oficjalng i artystyczng;

- oprawe muzyczng;

- oprawe plastyczng (np.: scenografia, organizacja sceny, rekwizyty);

- wykorzystanie TIK (np.: prezentacja multimedialna);

- szczeg6ty techniczno-organizacyjne (np.: miejsce uroczystosci, nagtosnienie, sprzet

audiowizualny, organizacja widowni);

- wykaz nauczycieli odpowiedzialnych za wspotorganizacje, z
przydzielonymi zadaniami;

- liste wystepujacych ucznidw;

- harmonogram proéb;

- osobe odpowiedzialng za fotografowanie.

Organizator informuje nauczycieli wspomagajacych o zakresie ich zadan. Muzykowi,

plastykowi i informatykowi nalezy przedstawi¢ zarys scenariusza co najmniej na miesigc

przed impreza.

Nauczyciel odpowiedzialny za dang impreze/uroczystos¢ udostepnia opracowany

harmonogram préb innym nauczycielom. Na jedng z prob zaprasza dyrektora.



10.

11.

12

14.

Przy wyborze prowadzgcych i aktoréw nalezy wzigé pod uwage predyspozycje
osobowosciowe i aktorskie ucznia. Podczas préb trzeba zadbad o sposdb prezentacji roli
przez uczniow (dykcja, akcent, intonacja, interpretacja tekstu, prezencja, ruch sceniczny
itp.).

Przynajmniej na tydzien przed uroczystoscia nalezy opracowany scenariusz
przedsiewziecia przedtozy¢ dyrektorowi szkoty oraz wspodlnie ustali¢ harmonogram prob i
poinformowad pozostatych nauczycieli, ponadto powiadomi¢ pracownika technicznego o

terminie imprezy i zapotrzebowaniu technicznym.

. Wychowawca informuje klase o uroczystosci/imprezie i obowigzkowym tego dnia stroju.

13.

W dniu imprezy gtéwny organizator koordynuje i nadzoruje przebieg uroczystosci.
Wspdtorganizatorzy odpowiadajg za przydzielone im zadania.

Podczas imprezy wychowawca klasy badZ nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniami
usadawia dzieci w wyznaczonym miejscu. Sam siada obok klasy i czynnie nadzoruje jej

zachowanie, dbajgc o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikdw.



Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych

1.

Rodzice zobowigzani sg do usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka na zajeciach
poprzez wiadomo$¢ do wychowawcy i/lub dziennik elektroniczny (zaktadka e-
usprawiedliwienia).

Ostateczny termin usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia w danym miesigcu uptywa
z ostatnim dniem tego miesigca.

W razie braku usprawiedliwienia nieobecnosci w wyznaczonym czasie, wychowawca
informuje o tym fakcie rodzicow poprzez dziennik elektroniczny. Po kilkakrotnym
poinformowaniu i braku informacji zwrotnej ze strony rodzicéw, oznacza uznanie
nieobecnosci ucznia za nieusprawiedliwiona.

Nieusprawiedliwione nieobecno$ci majg wptyw na obnizenie oceny zachowania
ucznia.

W razie powtarzajacych sie nieusprawiedliwionych nieobecnos$ci ucznia lub
przedtuzonego czasu nieobecnosci nieusprawiedliwionej, wystanie do rodzicow
pisemnego upomnienia zawiadomienia o absencji ucznia i nierealizowaniu przez
niego obowigzku szkolnego.

W przypadku braku reakcji ze strony rodzicédw ucznia wszczecie postepowania
administracyjnego i administracyjna egzekucja realizacji obowigzku szkolnego Iub

nauki, powiadomienie Sadu Rodzinnego.



Procedura przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw

Zasady ogolne

1.

10.

Skargi i wnioski przyjmowane sg przez:

a. dyrekcje szkoty - codziennie w godzinach pracy;

b. wychowawcoéw klas w terminach zgodnych z harmonogramem dni otwartych i

zebran;
c. pedagoga szkolnego w godzinach pracy oraz terminach zgodnych z
harmonogramem dni otwartych i zebran.

Skargi i wnioski mogg by¢ wnoszone:

a. pisemnie;

b. ustnie do protokotu.
Skargi i wnioski nie nalezagce do kompetencji naszej placéwki przekazywane sg, po
uprzednim zarejestrowaniu, do wnoszgcego ze wskazaniem wifasciwego adresata.
Pisemne skargi i wnioski zawieraja:

a. date wniesienia skargi;

b. imie, nazwisko i adres sktadajgcego wniosek;

c. zwiezte okreslenie sprawy;

d. nazwisko osoby, do ktérej bedzie kierowana skarga;

e. podpis sktadajacego skarge;

f. imie i nazwisko przyjmujgcego skarge.
Skargi i wnioski nie zawierajgce imienia i nazwiska (nazwy), adresu wnoszacego lub
nieopatrzone tytutem skarga/wniosek pozostawia sie bez rozpatrywania.
Sekretarz szkoty prowadzacy rejestr skarg i wnioskdw w szkole rejestruje je poprzez
wpisanie ich do rejestru i przekazuje dyrektorowi oraz zainteresowanemu.
Przyjmujgcy skargi i wnioski ustnie sporzadza protokét na formularzu zgodnie z
zatgcznikiem nr 1 do procedury.
Przyjmujacy skargi i wnioski potwierdza sktadajgcemu ich zfozenie.
W przypadku skargi lub wniosku zgtoszonego telefonicznie, przyjmujacy informuje
skarzgcego o sposobie ich ztozenia, o ktédrych mowa w pkt.2.
Do skarg i wnioskéw zgtoszonych ustnie w ramach przyjec interesantéw przez dyrektora

szkoty, wskazany pracownik sporzgdza protokodt, o ktérym mowa w pkt.7.



11. Rejestrowanie, kierowanie oraz kontrole nad realizacjg koordynuje sekretarz szkoty,

ktory:
a.

b.

e.

prowadzi rejestr skarg i wnioskéw;

kieruje sprawe do osoby wyznaczonej do jej rozpatrzenia;

czuwa nad terminowym rozpatrzeniem skarg;

udziela zgtaszajacym sie w sprawie skarg i wnioskéw niezbednych informacji o
toku zatatwienia sprawy;

wpisuje termin ich zatatwienia.

Rozpatrywanie skarg i wnioskéw

1. Przedmiotem skargi moze by¢ w szczegdlnosci zaniedbanie lub nienalezne wykonywanie

zadan przez pracownikéw szkoty, naruszenie godnosci osobistej dziecka lub intereséw

skarzacego.

2. Przedmiotem wniosku moga by¢ w szczegdlnosci sprawy ulepszenia organizacji,

usprawnienia pracy i zapobiegania naduzyciom, ochrony wtasnosci,

lepszego zaspokojenia potrzeb klientédw szkoty.

3. Spor rozstrzyga dyrektor szkoty po wnikliwej analizie skargi.

4. Z wyjasnienia skargi/wniosku nalezy sporzadzi¢ dokumentacje zawierajgca:

a.

b.

e.

oryginat skargi/wniosku,

notatke stuzbowg informujgcg o sposobie zatatwienia skargi/wniosku i wynikach
postepowania wyjasniajgcego;

c)materiaty pomocnicze zebrane w trakcie wyjasnienia skargi/wniosku
(oswiadczenia, opinie, kserokopie dokumentéw, wyciagi),

odpowiedz do wnoszgcego, informujgca o sposobie rozstrzygniecia sprawy wraz
z urzedowo potwierdzonym jej wystaniem,

pismo do organu prowadzgcego, jesli wymaga tego sprawa.

5. Odpowiedz na skarge /wniosek winna zawierac:

a.

b.

oznaczenie organu, od ktérego pochodszi,

wyczerpujgcy informacje o sposobie zatatwienia sprawy z odniesieniem sie do
wszystkich zarzutéw/wnioskow zawartych w skardze/wniosku,

faktyczne i prawne (z podaniem podstawy prawnej) uzasadnienie, jesli

skarga/wniosek zastata zatatwiona odmownie,



d. imieinazwisko, podpis i stanowisko osoby upowaznionej do zatatwienia skargi.

6. Petng dokumentacje po zakonczeniu sprawy, nie pdziniej niz 7 dni po otrzymaniu
potwierdzenia odbioru odpowiedzi na skarge/wniosek przekazuje sie sekretarzowi
szkoty, potwierdzajgc ten fakt wiasnorecznym podpisem w rejestrze skarg i wnioskow.
Na obwolucie skargi/wniosku, na ktdorej zamieszcza sie spis dokumentéw
zgromadzonych w trakcie zatatwiania skargi/wniosku, powinien znajdowac¢ sie réwniez
podpis Dyrektora szkoty.

7. W przypadku wydania nauczycielowi/pracownikowi zaleceni przez osobe rozpatrujgca
skarge nalezy kopie tego pisma dotgczy¢ do dokumentacji wymienionej w pkt. 6.
Kontrole z wydanych zalecen przeprowadza osoba wydajaca je.

8. Za jakos¢ i prawidtowe wykonanie, zatatwienie skargi/wniosku odpowiadajg osoby, na
ktére dekretowano wniosek/skarge.

9. Kontrole nad realizacjg rozpatrywania skarg i wnioskéw sprawuje dyrektor szkoty.

10. Odwotania od decyzji rozstrzygajacych spory rozpatruje dyrektor szkoty.

Terminy rozpatrywania skarg i wnioskow

1. Termin rozpatrzenia skargi/wniosku wynosi, z zastrzezeniem pkt. 2, do
miesigca od daty wptywu.

2. Ustala sie nastepujace terminy rozpatrywania skarg i wnioskdéw:

3. -do 2 miesiecy, gdy skarga lub wniosek jest szczegdlnie skomplikowana,

4. -do 14 dninalezy:
- zwrdci¢ skarge/wniosek wnoszgcemu ze wskazaniem wiasciwego organu, jesli
skarga/wniosek zostata skierowana do niewtasciwego organu,
- przesta¢ informacje do wnoszacego o przesunieciu terminu zafatwienia
skargi/wniosku z podaniem powodu przesuniecia, jezeli nie ma mozliwosci ich
zatatwienia w okreslonym terminie,
- zwrécic sie z prosbg do osoby wnoszacej o przestanie dodatkowych informacji
dotyczacych skargi/wniosku,
- udzieli¢ odpowiedzi w przypadku ponowienia skargi/wniosku, w ktorej brak jest

wskazania nowych okolicznosci sprawy.



Procedura postepowania w przypadku uzywania wulgaryzmow przez ucznidéw

1. W przypadku jednorazowego zdarzenia:
a. nauczyciel (pracownik szkoty), ktéry byt swiadkiem zdarzenia przekazuje
informacje do wychowawcy klasy o stosowaniu wulgaryzméw przez ucznia;
b. rozmowa wychowawcy z uczniem;
c. wpisanie uwagi negatywnej w Dzienniku Elektronicznym.
2. W przypadku czestego stosowania wulgaryzmoéw:
a. wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego;
b. rozmowa pedagoga szkolnego z uczniem;
c. wychowawca wzywa rodzicoéw ucznia;
d. rozmowa pedagoga i wychowawcy z rodzicami na temat stosowania przez ich
dziecko wulgaryzmodw i niestosownych wyrazen;
e. rozmowy z psychologiem;
f. zastosowanie kar zgodnych ze statutem szkoty, w tym obnizenie oceny

zachowania.



Procedura postepowania w przypadku uzywania wulgaryzmow przez uczniow

wobec rowiesnikdw i pracownikdw szkoty oraz wystepowania innych

przejawow agresji stownej

1. W przypadku jednorazowego incydentu:
a. nauczyciel (pracownik szkoty), ktéry byt swiadkiem zdarzenia przekazuje
informacje do wychowawcy klasy o zaistniatym fakcie;
b. rozmowa wychowawcy z uczniem oraz z uczestnikami zajscia;
c. wpisanie uwag negatywnych do Dziennika Elektronicznego.
2. W przypadku powtarzajacych sie incydentow:
a. nauczyciel (pracownik szkoty), ktéry byt Swiadkiem zdarzenia przekazuje
informacje do wychowawcy klasy o zaistniatym fakcie;
b. rozmowa wychowawcy z uczestnikami zajscia;
c. wychowawca powiadamia rodzicdw ucznia o zaistniatej sytuac;ji;
d. rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z poszkodowanym i sprawcg;
e. rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z ww. uczniami w obecnosci
rodzicow uczniow;
f. rozmowy z psychologiem;
g. zastosowanie kar zgodnych ze statutem szkoty, w tym obnizenie oceny

zachowania.



Procedura postepowania w przypadku ucieczki z lekcji, wagaréw ucznia

Kazdy nauczyciel prowadzacy zajecia lekcyjne jest zobowigzany do sprawdzenia listy
obecnosci ucznidw i dokonania wpisu do dziennika elektronicznego na poczatku zajec.

. W przypadku stwierdzenia réznicy w stosunku do poprzedniej lekcji nalezy podjg¢ prébe
ustalenia stanu faktycznego (zapyta¢ ucznidéw, sprawdzi¢ zgodnie z procedurg
zwalniania z zaje¢).

Przy braku informacji jest podejrzenie o ucieczke z zaje¢ i w najkrécej mozliwym czasie
nauczyciel jest zobowigzany powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy, a w
przypadku jego nieobecnosci dyrekcje szkoty.

. Zawiadomiona osoba:

a. zdobywa dodatkowe informacje mogace wyjasni¢ miejsce pobytu ucznia czy
sposbéb opuszczenia szkoty;

b. przekazuje informacje o nieobecnosci dziecka rodzicom telefonicznie i robi
adnotacje o tym fakcie w dzienniku elektronicznym w zakfadce , Kontakty z
rodzicami”.

. Wychowawca klasy zobowigzany jest do wyjasnienia zaistniatej sytuacji w tym samym
dniu — nalezy potwierdzi¢ obecnos¢ dziecka pod opieka rodzicow.

Ucieczki z zajec¢ lekcyjnych nie podlegajg procedurze zwalniania i usprawiedliwiania
nieobecnosci a takze majg odzwierciedlenie w kryteriach oceny zachowania ucznia,

zgodnie ze statutem szkoty.



Procedura postepowania w przypadku zastraszania,

wymuszania oraz wytudzania pieniedzy

Rozmowa wychowawcy/-cow, pedagoga i psychologa szkolnego ze sprawca i
poszkodowanym.

. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcg oraz rodzicami
uczniow.

Pedagog i psycholog wspélnie z wychowawcg prowadzg rozmowe z rodzicami i uczniami
— ustalenie konsekwencji czynu (zadoséuczynienie).

. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem i wychowawcg
podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

. Zastosowanie kar zgodnych ze statutem szkoty, w tym obnizenie oceny zachowania.



Procedura postepowania w przypadku pobicia lub bdjki,
zachowania agresywnego

Incydent jednorazowy bez wiekszych obrazen:

1.

Nauczyciel bedgcy $wiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim zdecydowanie
stanowczo przerywa negatywne zachowania sprawcy/sprawcéw, rozdziela strony, ustala
granice, wzywa wychowawce / pedagoga lub informuje o zdarzeniu
wychowawce/pedagoga;

Wychowawca zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicéw uczniow;

Rozmowa wychowawcy/-céw z rodzicami i dzie¢mi. Préba mediacji miedzy stronami

konfliktu. Zawarcie kontraktu miedzy stronami.

Incydent powtarza sie w przypadku tego samego ucznia lub niesie za sobg powazne obrazenia:

1.

Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub po wuzyskaniu informacji o nim
zdecydowanie. i stanowczo przerywa negatywne zachowania sprawcy/sprawcow,
rozdziela strony, ustala granice, wzywa wychowawce / pedagoga lub informuje o
zdarzeniu wychowawce/pedagoga.

Zapewnia osobie poszkodowanej w razie koniecznos$ci opieke medyczng;

Wychowawca zawiadamia pedagoga, dyrekcje szkoty oraz rodzicdw o zaistniatej sytuacji;
Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcg i ich rodzicami;
Pedagog wspdlnie z wychowawcy /-cami prowadzg rozmowe z rodzicami i uczniami,
podczas ktdrej zostajg ustalone zasady wzajemnego funkcjonowania uczniéw oraz
zasady wspotpracy rodzicéw ze szkoftg;

Zastosowanie kar zgodnych ze statutem szkoty, w tym obnizenie oceny zachowania;
Uczniom majagcym powazne problemy emocjonalne, manifestujagce sie rdéznymi
zachowaniami agresywnymi szkota proponuje pomoc psychologa szkolnego oraz
specjalistycznych placéwek (np. poradni psychologiczno — pedagogicznej);

W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem i wychowawcg

podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.



Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia

. Nauczyciel, ktory zostat poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia mienia szkolnego
przez ucznia/-6w, ma obowigzek jak najszybciej powiadomi¢ o tym wychowawce sprawcy
zajscia.
. Interwencja wychowawcy klasy:
a) rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu i okolicznosci zdarzenia oraz
ewentualnych innych sprawcéw;
b) jezelijest kilku sprawcéw lub szkody sg znaczne, wychowawca informuje pedagoga i
dyrektora szkoty;
c) wychowawca/pedagog wzywa do szkoty rodzicdw sprawcy/— cow.
. Rozmowa z wychowawcy/—céw /pedagoga z rodzicami ucznia/— éw.
. Wychowawca/pedagog ustala z rodzicami sposdb naprawienia wyrzadzonych szkéd lub
uiszczenia opfaty za ich naprawe.
. Zastosowanie kar zgodnych ze statutem szkoty, w tym obnizenie oceny zachowania.
. W przypadku, gdy brak jest sprawcy, rozmowa pedagoga z uczniami klasy, ktéra mogta
dokona¢ aktu wandalizmu.

. W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor powiadamia policje.



Procedura postepowania w przypadku kradziezy

Rozmowa wychowawcy ze sprawcy i poszkodowanym /ewentualnie $wiadkami/ w celu
ustalenia okolicznosci zdarzenia.

. Wychowawca informuje dyrektora i pedagoga szkolnego o zaistniatej sytuacji.

. Wychowawca/-cy sprawcy i poszkodowanego wzywajg do szkoty rodzicéw ucznidw.

. Spotkanie uczniéw: poszkodowanego i sprawcy z wychowawcami, pedagogiem
szkolnym, psychologiem oraz rodzicami — ustalenie konsekwencji czynu
(zados¢uczynienie).

. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem i wychowawcg
podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

. Zastosowanie kar zgodnych ze statutem szkoty, w tym obnizenie oceny zachowania.



Procedura postepowania w przypadku palenia przez ucznia papierosow oraz e-
apierosow

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory zauwazyt, ze uczen pali papierosy, powiadamia o
tym fakcie wychowawce klasy.

Rozmowa ucznia z wychowawcg i pedagogiem szkolnym.

Wychowawca zawiadamia rodzicdw oraz ustala termin spotkania w szkole.

Spotkanie pedagoga, psychologa i wychowawcy z rodzicami ucznia.

Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z uczniem w obecnosci rodzicow.

o v kA W N

Zastosowanie kar zgodnych ze statutem szkoty, w tym obnizenie oceny zachowania.



Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie

narkotyki lub inne $rodki odurzajace

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
prosi¢, aby uczen pokazat mu substancje, ktérg posiada. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie dokonaé¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to
czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. Dyrektor powiadamia policje o tym podejrzeniu.

4. Policja uruchamia wtasne procedury.

5. Z przeprowadzonych dziatan dyrektor sporzadza notatke stuzbowg, ktérg podpisuja
osoby uczestniczgce w podjetych czynnosciach.

6. W przypadku potwierdzenia sie informacji o posiadaniu przez ucznia narkotykéw —
rozmowa dyrektora, pedagoga, psychologa i wychowawcy z rodzicami oraz uczniem.

7. Zastosowanie kar zgodnych ze statutem, w tym obnizenie oceny zachowania.



Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen szkoty jest pod

wptywem alkoholu, narkotykdéw lub innych srodkéw odurzajgcych

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory zauwazyt, ze uczen moze by¢ pod wptywem
alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw odurzajgcych odizolowuje wychowanka.

2. Nauczyciel (pracownik szkoty) powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce klasy oraz
pedagoga szkolnego.

3. Nauczyciel zapewnienia pomoc medyczng (wzywa pielegniarke szkolng). W sytuacji
zagrozenia zdrowia lub zycia dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.

4. Dyrektor zawiadamia rodzicow i zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania ucznia ze
szkoty. Rodzice muszg podpisa¢ oswiadczenie, iz odbierajg dziecko ze szkoty z powodu
podejrzenia, ze znajduje sie ono pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub innych
srodkow psychoaktywnych. Jezeli rodzice odmawiajg podpisania oswiadczenia, dyrektor
szkoty wzywa policje, ktdrej uczen zostanie przekazany. Do czasu jej przyjazdu
pozostaje on w szkole. /zatacznik nr 1/

5. W przypadku odmowy zabrania ucznia przez rodzicéw zostanie on przekazany do
placowki stuzby zdrowia badz do dyspozycji policji. W przypadku, gdy uczen bedacy pod
wptywem alkoholu jest agresywny lub w jakis inny sposdb swoim zachowaniem narusza
normy zycia spotecznego, szkota zawiadamia policje.

6. W przypadku niemozliwosci skontaktowania sie z rodzicami dyrektor wzywa policje,
ktdra decyduje o dalszym postepowaniu wobec ucznia.

7. W najblizszym czasie powyzej wymienionym zdarzeniu rozmowa dyrektora,
wychowawcy i pedagoga szkolnego i psychologa szkolnego z rodzicami.

8. Rozmowa ucznia z wychowawcg i pedagogiem szkolnym.

9. W uzasadnionych przypadkach dyrektor w porozumieniu z wychowawcy i pedagogiem
szkolnym powiadamia policje.

10. Zastosowanie zgodnych ze statutem szkoty, w tym obnizenie oceny zachowania.



Zatgcznik nr 1

Gloskow, dn. .....oceeeeveeieceee
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze dnia......cc.c.ccceeeennnnnn, zostatem/am wezwany/a przez pracownikow szkoty
i odebratem/am SYNA/COKE .......ocvveueeverieececeeeterees ettt erenes (O] SRR
Wiriiirrrenninninnneens , co do ktdrego/ktorej zachodzi podejrzenie, ze znajduje sie pod wptywem

alkoholu/, narkotykéw lub innych $srodkéw psychoaktywnych.

Dziecko (0PiSAC STAN ZIECKA): ...vcvirireeretetie ettt see st sresaesaesbesbeebeebeebeebeebeeneensenseneens

Podpis nauczyciela



Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotéw

niebezpiecznych na terenie szkoty

1. Naktonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu:

a. jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu (néz, scyzoryk, zapalniczka, pistolet
na kulki itp.) nalezy go poinformowac, ze ma taki obowigzek, a w przypadku
dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu szkolnego;

b. w przypadku, gdy uzycie przedmiotu (np. broni) moze stanowi¢ zagrozenie dla
zycia lub zdrowia uczniéw — natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty,
ktdéra zawiadamia policje.

2. Wychowawca w kazdym takim przypadku powiadamia rodzicéw i dyrekcje szkoty.
3. Rozmowa wychowawcy z uczniem, a w przypadku powtarzajgcych sie zdarzen rozmowa
pedagoga szkolnego, psychologa i wychowawcy z uczniem i jego rodzicami.

4. Zastosowanie kar zgodnych ze statutem szkoty, w tym obnizenie oceny zachowania.



Procedura postepowania w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej
nauczyciela lub pracownika szkoty

(obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, rzucanie przedmiotami, zabranie

przedmiotu nalezgcego do nauczyciela lub pracownika szkoty, agresja fizyczna)

1. Powiadomienie wychowawcy, dyrektora szkoty o zdarzeniu, wezwanie rodzicéw.
2. W kazdym przypadku powiadomienie policji i sgdu rodzinnego.
3. Oprocz wszczetych procedur prawnych, zastosowanie konsekwencji

wynikajgcych ze szkolnego systemu kar i nagréd.



Procedura wprowadzania zmian do statutu szkoty

1. Tryb na podstawie ustawy o systemie oswiaty - rada pedagogiczna przygotowuje projekt
zmian statutu i przedstawia do uchwalenia radzie pedagogicznej (art. 52 ust. 2).

2. Powody zmian statutu:

3. zmiany w prawie o$Swiatowym;

4. spostrzezenia i wnioski dotyczace funkcjonowania szkoty wynikajace z ocen i analiz
wewnetrznych oraz uwag i zalecen zewnetrznych.

5. Inicjatywa zmian i jej formy:

a. dyrektor szkoty, rada rodzicéw, rada pedagogiczna, samorzad uczniowski — forma
whniosku;

b. organ sprawujacy nadzor pedagogiczny — forma wniosku lub zalecenia.

6. Whniosek o zmiane w statucie:

a. kierowany jest do rady pedagogicznej za posrednictwem jej przewodniczgcego;

b. zawiera nazwe organu wnioskujgcego oraz date;

c. zawiera podstawe prawng, przedmiot zmiany oraz uzasadnienie;

d. jest podpisany przez organ wnioskujacy lub osobe upowazniong w imieniu
organu;

e. wniosek moze by¢ ustny, zgtoszony np. przez dyrektora na zebraniu rady
pedagogicznej i zaprotokotowany.

7. Przygotowanie projektu zmian:

a. dyrektor szkoty przekazuje radzie pedagogicznej wniosek w sprawie zmian w
statucie (niezwtocznie tj. 7, 14 — do 30 dni od otrzymania na podst. kpa.);

b. rada pedagogiczna rozpatruje wniosek i podejmuje decyzje o realizacji badz
odrzuceniu. Odmowa realizacji wymaga uzasadnienia w formie pisemnej z
poinformowaniem wnioskodawcy;

c. jezeli wniosek ma by¢ zrealizowany, dyrektor szkoty powotuje zespét nauczycieli
do przygotowania projektu zmian;

d. powotany zespdt nauczycieli ustala harmonogram prac;

e. projekt zmian otrzymuje dyrektor szkoty w terminie do 14 dni od daty powotania
zespotu/przydzielenia zadania.

8. Whniosek o zmiane w statucie:



a. kierowany jest do przewodniczgcego rady pedagogicznej;
b. zawiera nazwe organu wnioskujgcego oraz date;
c. zawiera podstawe prawng, przedmiot zmiany wraz z uzasadnieniem;
d. jest podpisany przez organ wnioskujacy lub osobe upowazniong w imieniu
organu.
9. Zasiegniecie opinii organdw szkoty:
a. w trybie wynikajgcym ze statutu lub regulaminéw organdéw;
b. opinia nie jest wigzgca
10. Przygotowanie projektu uchwaty w sprawie zmian w statucie przez przewodniczacego
rady pedagogiczne;j.

11. Podjecie i podanie do wiadomosci uchwaty.



Procedury organizowania i udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej

obowiazujace w Szkole Podstawowej im. T. Kosciuszki w Gtoskowie.

I. Objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczng ucznia posiadajacego orzeczenie wydane
przez poradnie psychologiczno-pedagogiczna.
1. Po dostarczeniu przez rodzica orzeczenia do sekretariatu dokument zostaje skopiowany,
zarejestrowany oraz przekazany do dyrektora i pedagoga szkolnego.
2. Dyrektor niezwtocznie informuje wychowawce o orzeczeniu.
3. Wychowawca zapoznaje sie z trescig orzeczenia, przekazuje nauczycielom najwazniejsze
informacje.
4. Wychowawca powotuje zespét ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej w terminie do
10 dni roboczych od dnia wptyniecia orzeczenia. W sktad Zespotu wchodza: wychowawca,
nauczyciele i specjalisci, prowadzacy zajecia z uczniem. Koordynatorem prac Zespotu jest
wychowawca.
5. Zespdt w ciggu 30 dni od daty wptyniecia orzeczenia dokonuje wielospecjalistycznej
oceny poziomu funkcjonowania ucznia (WOPFU) i tworzy IPET.
6. Wychowawca ma obowigzek zawiadomié pisemnie rodzicéw o terminach spotkan
Zespotu. Dopuszcza sie informowanie poprzez dziennik elektroniczny.
7. Rodzice majg prawo uczestniczyé zardwno w opracowaniu IPET, jak tez WOPFU.
8. Proponowane formy i sposoby pomocy psychologiczno-pedagogicznej, okres udzielania
i wymiar godzin przewidzianych zaje¢ sg konsultowane z dyrektorem szkoty, ktory
zatwierdza IPET.
9. Informacja o zaplanowanych formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej, okresie jej
udzielania, wymiarze godzin poszczegdlnych zaje¢ oraz proponowanych terminach zajec
umieszczona jest w Indywidualnym Programie Edukacyjno- Terapeutycznym lub aneksie.
10. W sytuacji, gdy rodzic chce zrezygnowac z jakichkolwiek zaje¢ proponowanych w ramach
pomocy psychologiczno-pedagogicznej, prosbe wraz z uzasadnieniem przekazuje w formie
pisemnej do dyrektora szkoty.
11. Dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia.
12. Informacje o przyznanych zajeciach umieszczone sg w dzienniku zaje¢ specjalistycznych.

13. Spotkania Zespotu odbywajg sie w miare potrzeb, nie rzadziej niz dwa razy do roku.



14. Dwa razy do roku (pod koniec kazdego semestru) Zespot dokonuje wielospecjalistycznej
oceny poziomu funkcjonowania ucznia wraz z oceng efektywnosci udzielonej pomocy i
ewentualnie dokonuje modyfikacji IPET.

15. W nowym roku szkolnym opracowuje sie aneks do IPET-u dla ucznia posiadajgcego
orzeczenie o ksztatceniu specjalnym, ktéry pozostaje w tym na tym samym etapie
edukacyjnym.

Il. Objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczng ucznia posiadajagcego opinie wydang
przez poradnie psychologiczno-pedagogiczna.

1. Po dostarczeniu przez rodzica opinii do sekretariatu szkoty, dokument zostaje
zarejestrowany, skopiowany i przekazany do dyrektora i pedagoga szkolnego.

2. Dyrektor lub pedagog niezwtocznie informuje wychowawce o opinii.

3. Wychowawca zapoznaje sie z trescig opinii i powotuje Zespot nauczycieli uczgcych ucznia
i specjalistow.

4. Podczas spotkania Zespotu, ustalane sg proponowane formy i sposoby udzielanej
pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j,

5. Wychowawca skfada wniosek do dyrektora szkoty o zatwierdzenie ustalonych przez
Zespdt form i sposobdw pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

6. Dyrektor zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy oraz wymiar
godzin.

7. Wychowawca jako przewodniczy zespotu udzielania pomocy psychologicznej —
pedagogicznej w obrebie klasy ma 30 dni od daty wptyniecia opinii na organizacje
dokumentac;ji i zaplanowanie we wspotpracy ze specjalistami i nauczycielami zaje¢ dla ucznia
posiadajgcego opinie oraz poinformowanie rodzica zgodnie z zapisanymi niniejszej
procedury.

8. Wychowawca informuje rodzicbw na pismie o zaplanowanych formach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, okresie jej udzielania, wymiarze godzin poszczegdlnych
zajec oraz proponowanych terminach zajec.

9. Po wyrazeniu zgody przez rodzica uczen zostaje objety pomocg psychologiczno-
pedagogiczna.

10. W sytuacji, gdy rodzic chce zrezygnowac z jakichkolwiek zajeé¢ proponowanych w ramach
pomocy psychologiczno-pedagogicznej, prosbe wraz z uzasadnieniem przekazuje w formie
pisemnej do wychowawcy i specjalisty prowadzgcego zajecia.

11. Dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia.



12. Wychowawca klasy wspdlnie ze specjalistami i nauczycielami dwa razy do roku (pod

koniec kazdego semestru) dokonuje oceny efektywnosci pomocy udzielanej uczniowi.



lll. Objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczng ucznia nieposiadajacego opinii ani
orzeczenia.

1. Na prosbe rodzica o objecie ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng, rodzic jest
zobowigzany do ztozenia do sekretariatu wniosku o objecie takg opieky. Z inicjatywg o
objecie ucznia opiekg psychologiczno-pedagogiczng mogg wystepowaé podmioty
wymienione w § 5 rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach. W przypadku stwierdzenia potrzeby objecia ucznia
pomocg przez nauczycieli, wychowawce nalezy ztozy¢ wniosek do dyrektora placowki.

2. Po rozpatrzeniu wniosku przez dyrektora szkoty, jest on przekazywany do wychowawcy.
3. Wychowawca podczas spotkania Zespotu, omawia formy i sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz ustala z nauczycielami terminy zajec.

4. Wychowawca informuje rodzicéw na pismie o zaplanowanych formach pomocy, okresie
jej udzielania oraz wymiarze godzin i proponowanych terminach zaje¢.

5. Po wyrazeniu zgody przez rodzica uczen zostaje objety pomocg psychologiczno-
pedagogiczna.

6. W sytuacji, gdy rodzic chce zrezygnowac z jakichkolwiek zaje¢ proponowanych w ramach
pomocy psychologiczno-pedagogicznej, prosbe wraz z uzasadnieniem przekazuje w formie
pisemnej do wychowawcy i nauczycieli prowadzgcych zajecia.

7. Dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia.

8. Wychowawca klasy w porozumieniu z nauczycielami i specjalistami prowadzacymi
zajecia z uczniem dwa razy do roku (pod koniec kazdego semestru) dokonuje oceny

efektywnosci pomocy udzielanej uczniowi.



Procedura przebywania w budynku szkoty

Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoty podlega Scistej kontroli.

. Osoby wchodzgce do szkoty sg zobowigzane do wpisania czasu i celu swego pobytu do
»Zeszytu wejsé” znajdujgcego sie przy pracowniku obstugi, nadzorujgcym wejscie do
szkoty.

Rodzice przyprowadzajgcy dzieci do szkoty nie odprowadzajg ich do klas, nie wchodza do
szatni. Hol przy wejsciu gtéwnym jest miejscem oczekiwania i odbioru dziecka ze szkoty.
Kontrole nad wpisami oraz egzekwowaniem zasad wchodzenia do szkoty sprawuje
wozna lub inny wyznaczony przez dyrektora pracownik obstugi.

Rodzice ucznidw niepetnosprawnych moga przebywac w szkole.



10.

11.

Procedura rozpoczynania i zakonczenia zaje¢ szkolnych

. Uczniowie mogg przychodzi¢ do szkoty od godziny 7:00 i zobowigzani sg skierowac sie do

sali, gdzie znajduje sie wychowawca swietlicy sprawujgcy opieke nad uczniami
przychodzacymi do szkoty miedzy 7:00 a 7:45.

Wychowawca klasy lub opiekun przed lekcjami przychodzi po uczniéw klas | - 1l
przebywajgcych w Swietlicy.

Od 7 45 do 8 00 uczniowie klas I-VI zbierajg sie przed salami lekcyjnymi pod nadzorem
nauczycieli petnigcych dyzury na korytarzach.

Dzieci z oddziatdw przygotowania przedszkolnego odbierane sg od godz. 7 00 przez
nauczyciela prowadzgcego pierwsze danego dnia zajecia bezpos$rednio od rodzicéw.
Uczniowie klas | przez pierwszy miesigc nauki w szkole odbierane sg od godz. 7 45 przez
nauczyciela prowadzgcego pierwsze danego dnia zajecia bezposrednio od rodzicow i
cafg klasg przechodza do sali lekcyjne;j.

Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod stata opieka nauczycieli. Uczniowie sg
zobowigzani do przebywania w miejscu okreslonym planem zaje¢ danego dnia, a
przerwy pod salg, w ktérej bedg nastepne zajecia.

Rodzice lub osoby upowaznione odbierajg uczniow klas I-1ll zaraz po zakonczeniu zajeé
szkolnych.

Nauczyciel, ktéry prowadzi ostatnie dla uczniow danej klasy /wedtug planu/ zajecia
lekcyjne danego dnia odprowadza ucznidw do swietlicy szkolnej, powierza je
wychowawcy Swietlicy; pozostate dzieci nauczyciel odprowadza do szatni i powierza
rodzicom zgodnie z oswiadczeniami rodzicéw.

Uczniowie klas | - Ill sg powierzane wychowawcy swietlicy - wychowawcy klasy -
nauczycielowi prowadzgcemu zajecia dodatkowe - rodzicom.

Szczegdtowe zasady powierzania ucznidw klas | - Il okre$lajg opracowane na kazdy rok
szkolny zasady.

Rodzice niemogacy osobiscie odebraé dziecka ze szkoty danego dnia /z wainej
przyczyny/, zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej
(w nagtych przypadkach telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze dziecko
ze szkoty. Zgtaszajg te sytuacje wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze

Swietlicy) takze



nauczycielowi $wietlicy. Fakt telefonicznej prosby zwolnienia dziecka do domu

wychowaweca opisuje w notatce i przechowuje w teczce wychowawcy.



Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

. Czas zajec lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do korica ostatniej, zgodnie z
planem zajec uczniow.

. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne. Z sali lekcyjnej jako pierwszy wychodzi
nauczyciel dyzurujgcy danego dnia na danej przerwie i klasa, z ktérg ma zajecia /réwno z
dzwonkiem/. Pozostate klasy wraz z nauczycielami opuszczajg sale chwile po dzwonku.

. Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania zajeé lekcyjnych wedtug planu na dany
dzien, nie wolno im samowolnie wychodzi¢ poza budynek szkoty ani do sklepu w poblizu
szkoty.

. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezgco
notuje spdznienia.

. Uczniowie majg mozliwos¢ przechowywania w szkole podrecznikéw, instrumentow
muzycznych i innych pomocy naukowych niezbednych im do procesu dydaktycznego (w
salach lekcyjnych, przedmiotowych, w szatni oraz innych pomieszczeniach w miare
mozliwosci i potrzeb).

. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali;
odpowiadajg za to wszyscy uczniowie /kazdy za swoje okreslone miejsce pracy
dostosowane do miary ucznia/, a kontrolujg dyzurni.

. Podczas przerwy uczniowie nie przebywajg w sali bez opieki nauczyciela. Podczas
przerwy sala lekcyjna powinna by¢ wywietrzona.

. Kazda klasopracownia ma swdj regulamin, z ktédrym nauczyciel prowadzacy zajecia
zapoznaje ucznidw na poczatku roku szkolnego i egzekwuje stosowanie sie do
regulaminu.

. Uczniowie podczas przerw przebywajg pod salg, w ktérej majg lekcje, nie mogg biegaé

po catej szkole.



Procedura przyprowadzania i odprowadzania dzieci uczeszczajacych do
Swietlicy

. Wychowawca klasy po skoriczonych zajeciach jest zobowigzany do odprowadzenia dzieci
do swietlicy szkolnej i powierzenia dzieci wychowawcy swietlicy.

. Jezeli lekcje konczy inny nauczyciel np. religii, jezyka angielskiego, zaje¢ komputerowych
jest on zobowigzany do odprowadzenia dzieci do Swietlicy szkolnej i powierzenia dzieci
wychowawcy Swietlicy.

. Kazdy nauczyciel prowadzgcy zajecia dodatkowe jest zobowigzany do odebrania ucznidow
ze S$wietlicy i odprowadzenia catej odebranej grupy dzieci do s$wietlicy szkolnej i
powierzenia dzieci wychowawecy Swietlicy.

. Osoby prowadzgce zajecia dodatkowe odptatne takze sg zobowigzane do odebrania
ucznidw ze Swietlicy /na podstawie upowaznienia rodzicéw/ i odprowadzenia catej
grupy dzieci do swietlicy szkolnej i powierzenia dzieci wychowawcy Swietlicy. Jezeli
osoba prowadzgca zajecia nie wywigzuja sie z obowigzku, wychowawca nie powierza jej
dzieci.

. Po przekazaniu ucznidw przez wychowawce klasy (lub przed przekazaniem ucznidéw
wychowawcy klasy) nauczyciele swietlicy majg obowigzek sprawdzenia listy obecnosci
dzieci. 6. Wychowawcy swietlicy przekazujgcy dzieci pod opieke kolejnemu wedtug
planu wychowawcy, s3 zobowigzani do odprowadzenia dzieci do wtasciwego
wychowawcy sSwietlicy szkolnej i powierzenia dzieci wraz z dziennikiem danej grupy

Swietlicowe;j.



Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni dodatkowo wolne od zaje¢

dydaktycznych

1. W dni dodatkowo wolne od zaje¢ dydaktycznych szkota moze zapewnic opieke uczniom,
na prosbe rodzicéw.

2. Na przynajmniej tydzien przed zaplanowanym dniem dodatkowo wolnym wychowawcy
klas przekazujg poprzez dziennik elektroniczny informacje o dniu dodatkowo wolny od
zaje¢ dydaktycznych.

3. Rodzice poprzez dziennik elektroniczny przekazujg wychowawcom klasy informacje o
potrzebie zapewnienia opieki nad uczniem w terminie przynajmniej trzech dni przed
dniem wolnym.

4. Dzieciom, ktérych rodzice zadeklarujg potrzebe opieki ze strony szkoty w tym dniu,
zajecia wychowawczo-opiekuricze zapewniajg nauczyciele wyznaczeni przez dyrektora

szkoty.



Procedura postepowania nauczyciela w przypadku znalezienia na terenie szkoty

A W N

broni, materiatédw wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub

przedmiotow
Nauczyciel uniemozliwia dostep osdéb postronnych do znalezionych materiatéw.
Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.
Dyrektor ogtasza ewakuacje szkoty zgodnie z opracowang procedura.

Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarng, policje).



Procedura postepowania w przypadku braku dostepu do dziennika

elektronicznego lub Internetu
Przeprowadzone zajecia nauczyciel dokumentuje na kartce lub w zeszycie. Zapis jest sposobem
doraznego potwierdzenia odbytych zajec¢ i zawiera informacje: date, godzine lekcyjng, przedmiot
zaje¢, informacje o obecnosci uczniéw, temat przeprowadzonych zaje¢, otrzymane oceny
uczniéw oraz podpis nauczyciela prowadzgcego zajecia.
Powyiszy zapis nalezy przenies¢ do dziennika elektronicznego do dnia nastepnego. Jezeli jest to

niemozliwe, nauczyciel uzgadnia z dyrektorem sposdb dalszego postepowania.



Procedura postepowania w razie zaginiecia dziennika zaje¢

dodatkowych

. W przypadku braku dostepu do dziennika zaje¢ dodatkowych przed zajeciami,
nauczyciele postepujg zgodnie z obowigzujgcg w tym zakresie procedura.

. Zawiadomiony o zaistniatej sytuacji dyrektor przeprowadza postepowanie wyjasniajace,
informujgc jednoczes$nie nauczycieli, ze jesli do okreslonego terminu sie nie odnajdzie, to
odbedzie sie zebranie rady pedagogiczne;j.

. Jezeli w wyniku postepowania wyjasniajagcego nie odnaleziono dziennika, odbywa sie
zebrania rady pedagogicznej, na ktorym dyrektor przedstawia problem oraz powotuje
komisje, w celu odtworzenia dokumentacji.

. W sktad powotanej przez dyrektora komisji wchodza: wicedyrektor, wychowawca
klasy/ucznia, pedagog oraz specjalista prowadzacy dane zajecia dodatkowe.

. Odtworzenia dokumentacji dokonuje sie na podstawie zachowanej dokumentacji oraz
zeznan swiadkow.

Komisja odtwarza dziennik i gromadzi dane w ciggu 14 dni /w tym czasie nauczyciele
prowadzg zapisy w zeszytach/: nazwiska i imiona ucznidéw; tygodniowy plan zajeé; imie i
nazwisko nauczyciela prowadzacego poszczegdlne zajecia dodatkowe; tematy
przeprowadzonych zaje¢; obecnos¢ ucznidw na zajeciach; podpisy nauczycieli
potwierdzajgce przeprowadzenie zajec.

. Z przebiegu prac komisji sporzgdza sie protokdt, zawierajgcy w szczegdlnosci: skfad
komisji; termin rozpoczecia i zakonczenia prac komisji; opis zniszczonej/ zaginionej
dokumentacji; podstawe, na jakiej dokonano jej odtworzenia; do protokotu dofacza sie

spisane zeznania $wiadkow; protokét podpisujg wszyscy cztonkowie komisji.



Procedura prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci

wychowawczej i opiekunczej

(na podst. rozp. MEN z 29 sierpnia 2014 w prawie sposobu prowadzenia dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej

dokumentacji Dz. U. z 2014r. poz. 1170 ze zm.)

Dziennik oddziatu przedszkolnego Dziennik Elektroniczny Librus

1. Oddziat przedszkolny prowadzi dziennik zaje¢ elektroniczny, w ktérym dokumentuje sie
przebieg pracy wychowawczo-dydaktycznej z dzie¢mi w danym roku szkolnym.

2. Do dziennika elektronicznego wpisuje sie w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona
dzieci, daty i miejsca ich urodzenia, adresy zamieszkania dzieci, nazwiska i imiona
rodzicOw oraz adresy ich zamieszkania, jezeli s rézne od adresu zamieszkania dziecka,
adresy poczty elektronicznej rodzicow i numery ich telefondw, jezeli je posiadajg, oraz
tematy przeprowadzonych zajeé, a takze godziny przyprowadzania i odbierania dziecka
z przedszkola.

3. W dzienniku odnotowuje sie obecnos¢ dzieci na zajeciach w danym dniu, wpisuje tematy

lekciji.

Ksiega ewidencji

1. Szkofta podstawowa prowadzi ksiege ewidencji dzieci podlegajgcych obowigzkowi
rocznego przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych w
obwodzie szkoty.

2. Do ksiegi ewidencji wpisuje sie:
1) wedtug roku urodzenia: imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer
PESEL
oraz adres zamieszkania dziecka, a takze imiona i nazwiska rodzicéw oraz adresy
ich zamieszkania, jezeli s rézne od adresu zamieszkania dziecka;
2) informacje o:
2.a)  przedszkolu lub innej formie wychowania przedszkolnego, w tym o

przedszkolu za granica



lub przy przedstawicielstwie dyplomatycznym innego panstwa w Polsce, albo miejscu
realizacji zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych;

2.b)  spetnianiu przez dziecko obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego
poza przedszkolem lub inng forma wychowania przedszkolnego, ze wskazaniem
zezwolenia dyrektora przedszkola lub szkoty podstawowej, na podstawie ktérego
dziecko spetnia obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego w tej formie;

2.c)odroczeniu rozpoczecia spetniania przez dziecko obowigzku szkolnego, ze
wskazaniem decyzji dyrektora szkoty podstawowej, na podstawie, ktorej nastgpito
odroczenie, a w przypadku dziecka niepetnosprawnego -réwniez ze wskazaniem
orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

2.d)  szkole, w tym o szkole za granicg lub przy przedstawicielstwie dyplomatycznym
innego panstwa w Polsce, albo miejscu realizacji zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych, w ktérym dziecko spetnia obowigzek szkolny,

2.e)  spetnianiu przez dziecko obowigzku szkolnego poza szkotg, ze wskazaniem
zezwolenia dyrektora szkoty podstawowej, na podstawie ktérego dziecko spetnia
obowigzek szkolny poza szkota.

3. Wopiséw dokonuje sie na podstawie dowoddéw osobistych lub innych dokumentéw
tozsamosci zawierajgcych dane podlegajace wpisowi do odpowiedniej ksiegi oraz
informacji przekazanych przez organ gminy lub dyrektora innej szkoty lub placéwki.

4. W przypadku gdy dziecko, uczen nie posiada numeru PESEL, zamiast numeru PESEL

wpisuje sie serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

Ksiega ucznidw

1. Do ksiegi wpisuje sie imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz
adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli
sg rozne od adresu zamieszkania ucznia, a takze date rozpoczecia nauki w danej szkole oraz
oddziat, do ktérego ucznia przyjeto. W ksiedze uczniéw odnotowuje sie date ukoriczenia
szkoty albo date i przyczyne opuszczenia szkoty przez ucznia.

2. Wpisu w ksiedze uczniéw dokonuje sie chronologicznie wedtug dat rozpoczecia nauki w

danej szkole.



Wpiséw dokonuje sie na podstawie dowoddéw osobistych lub innych dokumentéw
tozsamosci zawierajgcych dane podlegajgce wpisowi do odpowiedniej ksiegi oraz informacji
przekazanych przez organ gminy lub dyrektora innej szkoty lub placowki.

W przypadku gdy dziecko, uczen nie posiada numeru PESEL, zamiast numeru PESEL wpisuje

sie serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé.

Dziennik Elektroniczny

1.

Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik elektroniczny, w ktérym dokumentuje sie
przebieg nauczania w danym roku szkolnym.

Do dziennika elektronicznego wpisuje sie w porzadku alfabetycznym lub innym ustalonym
przez dyrektora szkoty nazwiska i imiona ucznidéw albo stuchaczy, daty i miejsca urodzenia
oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania,
jezeli sg rozne od adresu zamieszkania ucznia albo stuchacza, adresy poczty elektronicznej
rodzicbw i numery ich telefondw, jezeli je posiadajg, imiona i nazwiska nauczycieli
prowadzacych zajecia edukacyjne oraz tygodniowy plan zaje¢ edukacyjnych.

W dzienniku elektronicznym odnotowuje sie obecnos$¢ uczniéw na zajeciach edukacyjnych,
a takze liczbe godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecnosci na tych
zajeciach oraz wpisuje sie tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, oceny biezace,
srodroczne i roczne oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych uzyskane przez ucznidéw oraz
srodroczne i roczne oceny klasyfikacyjne zachowania.

Biezgce oceny opisowe, srddroczne i roczne opisowe oceny klasyfikacyjne z zajec
edukacyjnych oraz s$rédroczne i roczne opisowe oceny klasyfikacyjne zachowania,

sporzgdzone w dzienniku elektronicznym.

Dziennik zajec swietlicy

1. Szkota prowadzi dziennik zaje¢ swietlicy, w ktorym dokumentuje sie zajecia prowadzone
z uczniami w $wietlicy w danym roku szkolnym.

2. Do dziennika zajec¢ swietlicy wpisuje sie plan pracy $wietlicy na dany rok szkolny, imiona
i nazwiska uczniéw korzystajacych ze swietlicy oraz oddziat, do ktérego uczeszczajg, a

takze tematy przeprowadzonych zaje¢, oraz odnotowuje sie obecnos$¢ ucznidw na



poszczegblnych godzinach zaje¢. Przeprowadzenie zaje¢ wychowawca Swietlicy
potwierdza podpisem.
Arkusz ocen

1. Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki arkusz ocen ucznia.

2. Wpisow w arkuszu ocen ucznia dokonuje sie na podstawie danych zawartych
odpowiednio w ksiedze uczniéw, dzienniku elektronicznym, protokotach egzaminéow
klasyfikacyjnych i poprawkowych, protokotach sprawdzianédw wiadomosci i
umiejetnosci, protokotach z prac komisji powotanej w celu ustalenia rocznej oceny
klasyfikacyjnej zachowania, protokotach zebran rady pedagogicznej, informacji o wyniku
sprawdzianu, a takze innych dokumentach potwierdzajgcych dane podlegajgce wpisowi.
Nauczyciel wypetniajacy arkusz ocen ucznia potwierdza podpisem zgodno$é wpiséw z
dokumentami, na podstawie ktorych ich dokonano.

3. Roczne oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych oraz roczne oceny klasyfikacyjne
zachowania uczniéw klas | — Il sporzadzone s3 i umieszczone w dzienniku
elektronicznym.

4. Podstawg wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu lub ukonczeniu szkoty przez ucznia jest
uchwata rady pedagogicznej, ktérej date wpisuje sie do arkusza ocen ucznia.

5. Arkusze ocen uczniéw generowane sg automatycznie z dziennika elektronicznego.

6. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty po co najmniej jednym roku nauki, przesyta
sie do tej szkoty lub wydaje rodzicom ucznia kopie arkusza ocen ucznia poswiadczong za
zgodnos$¢ z oryginatem przez dyrektora szkoty. Rodzice ucznia potwierdzajg podpisem
otrzymanie kopii tego arkusza ocen.

7. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty po okresie krétszym niz rok nauki, przesyta
sie do innej szkoty lub wydaje rodzicom ucznia zaswiadczenie o przebiegu nauczania
ucznia. Rodzice ucznia potwierdzajg podpisem otrzymanie zaswiadczenia.

Ksiega arkuszy ocen
1. Szkota zaktada ksiege arkuszy ocen.
2. Ksiega arkuszy ocen zawiera utozone w porzadku alfabetycznym wykazy uczniéw
wszystkich oddziatow, ktérzy ukonczyli lub opuscili szkote, oraz ich arkusze ocen.
3. Na koncu ksiegi arkuszy ocen umieszcza sie adnotacje:
3.a.1) Ksiega zawiera arkuszy ocen uczniéw, ktdrzy ukonczyli szkote;

3.b. 2) Arkuszy ocen ucznidw, ktdrzy z réznych przyczyn opuscili szkofe.



4. Adnotacje na koncu ksiegi arkuszy ocen opatruje sie pieczecia szkoty oraz pieczatka i
podpisem dyrektora szkoty.
Dzienniki specjalistow

Pedagog, psycholog, logopeda, terapeuta pedagogiczny lub inny specjalista zatrudniony w
szkole prowadszi dziennik, do ktérego wpisuje tygodniowy plan swoich zajeé, zajecia i czynnosci
przeprowadzone w poszczegélnych dniach, w tym informacje o kontaktach z osobami i
instytucjami, z ktérymi wspétdziata przy wykonywaniu swoich zadan, imiona i nazwiska
ucznidw objetych rdéznymi formami pomocy, w szczegdlnosci pomocg psychologiczno —
pedagogiczna.

Dokumentacja objecia ucznia pomocg psychologiczno — pedagogiczng

W indywidualnej teczce dla kazdego ucznia objetego pomoca psychologiczno — pedagogiczng
szkota gromadzi dokumentacje badan i czynnosci uzupetniajgcych prowadzonych w
szczegdblnosci przez pedagoga, psychologa, logopede, terapeute pedagogicznego oraz innego
specjaliste, a takze inng dokumentacje zwigzang z udzielaniem pomocy psychologiczno -
pedagogiczne;.

Dokonywanie sprostowan

1. Sprostowania btedu i oczywistej omytki w ksiedze ewidencji, ksiedze ucznidw, arkuszu
ocen ucznia dokonuje dyrektor szkoty albo osoba przez niego upowazniona do
dokonania sprostowania.

2. Sprostowania btedu i oczywistej omytki w pozostatej dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnos$ci wychowawczej lub opiekunczej dokonuje osoba, ktéra taki btagd lub omytke
popetnita lub dyrektor szkoty albo osoba przez niego upowazniona do dokonania
sprostowania.

3. Sprostowania btedu i oczywistej omytki dokonuje sie przez skreslenie kolorem
czerwonym nieprawidtowych wyrazow i czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad
skreslonymi wyrazami wtasciwych danych oraz wpisanie daty oraz ztozenie czytelnego

podpisu przez osobe dokonujgcg sprostowania.



Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej

d.

d.

C.

odbierania dziecka ze szkoty oraz zaje¢ pozalekcyjnych

Kazdy wychowawca klas I-1ll oraz grupy przygotowania przedszkolnego:

Zbiera od rodzicow oswiadczenia opatrzone datg /wedtug przyjetego przez
szkote wzoru, termin — pierwszy tydzien wrzesnia/, w ktérych rodzice/prawni
opiekunowie okreslajg sposéb odbierania dziecka ze szkoty lub wyrazajg zgode
na samodzielny powrdt dziecka do domu, a tym samym biorg odpowiedzialno$é
za powrot /w przypadku ucznidow, ktdrzy ukonczyli 7 lat/;

Gromadzi i przechowuje os$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku
szkolnego. Oswiadczenia sg dostepne dla innych nauczycieli: nauczyciela
konczacego zajecia z dang klasg wedtug planu i dla nauczyciela zastepujgcego w

razie nieobecnosci.

Kazdy wychowawca klas I-llI:

Sporzadza liste dzieci: jedzagcych obiad w stotdwce szkolnej, uczeszczajgcych do
Swietlicy szkolnej, majgcych zgody na samodzielny powrdt do domu, odbieranych
przez rodzicéw/osoby upowaznione.

Listy sg dostepne dla innych nauczycieli: nauczyciela koriczgcego zajecia z dang
klasg wedtug planu i dla nauczyciela zastepujgcego w razie nieobecnosci.
Zamieszcza w dzienniku liste dzieci uczeszczajgcych na zajecia pozalekcyjne
odbywajgce sie w szkole. Czas oczekiwania na zajecia pozalekcyjne uczniowie
spedzajg w Swietlicy. Rodzic zobowigzany jest wowczas wypetnic karte swietlicy.
Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w

kazdym nowym roku szkolnym.

Kazda zmiana sposobu odbierania dziecka, w tym dotyczgca zmiany oséb

upowaznionych do odbioru, wymaga wypetnienia kolejnego /opatrzonego datg/

oswiadczenia rodzicow.



Procedura zwalniania uczniow z lekcji w trakcie ich trwania

Zwolnienie ucznia z zajec lekcyjnych w trakcie ich trwania odbywa sie poprzez
dziennik elektroniczny.

Rodzic zobowigzany jest poinformowaé wychowawce klasy lub nauczyciela
prowadzgcego dane zajecia o zwolnieniu dziecka z lekcji w danym dniu, wysytajac
wiadomo$é poprzez dziennik elektroniczny.

Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci, nauczyciel
prowadzacy lekcje, z ktérej uczen chce sie zwolnié.

Wychowawca (w przypadku jego nieobecnosci nauczyciel prowadzacy lekcje)
dokonuje zwolnienia, wpisujgc uczniowi nieobecnos¢ usprawiedliwiong na
wszystkich lekcjach, z ktérych zwalnia go, notujac ten fakt w dzienniku, w rubryce

dotyczacej frekwenciji.



Procedura zwalniania ucznia z lekcji na zawody sportowe, konkursy

przedmiotowe i inne konkursy organizowane przez szkote

1. Uczen, ktéry jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne
konkursy organizowane przez szkote ma zaliczong obecnos$¢ w szkole, nauczyciel
prowadzacy zajecia, z ktdrych uczen jest zwolniony, zaznacza nieobecnosé,
wpisujac w odpowiednig rubryke: , K” — konkurs lub ,,Z” — zawody.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej
wymienionych zajec.

3. Nauczyciel ten sporzadza liste uczniéw zwolnionych (koniecznie z podaniem klasy)
i udostepnia jg (1 — 2 dni wczesniej) w dzienniku elektronicznym. Jesli zawody lub
konkurs odbywajg sie poza szkotg macierzystg, nauczyciel wyznaczony jako
opiekun osobiscie prowadzi uczniéw ze szkoty na zajecia i przyprowadza ich z
powrotem do szkoty. Wypetnia tez karte wyjscia ze szkoty.

4. Jezeli konkurs lub zawody trwajg, np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzien
przewidzianych jest, np. 6 lekcji, uczen zobowigzany jest do uczestnictwa w
pozostatych lekcjach.

5. Uczen zwolniony z lekcji z powodu konkursu lub zawoddw sportowych ma
obowigzek uzupetni¢ lekcje i prace domowe (na drugie zajecia z kolei —w

przypadku zaje¢odbywajacych sie codziennie).
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w_sieci

Wszystkie komputery/tablety, z ktérych korzystajg uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem, utrudniajgcym uczniomdostep do tresciniepozadanych.
Uczniowie mogg korzystaé z Internetu wytgcznie pod kontrolg nauczyciela.

Nauczyciel nadzorujgcy prace ucznia z komputerem/tabletem powinien posiadaé
odpowiednie kwalifikacje.

W trakcie zajeé uczniowie majg obowigzek:

Przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych oséb;

Nie przekazywac danychosobowych;

Nie otwieraé poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

Nie korzysta¢ zkomunikatorow;

Nie zapisywac na dysku komputerdow Sciggnietych z Internetu plikow

graficznych, muzycznych, filmowych itp.;

Nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www (ksiegi gosci itp.) i na

dysku komputera;

Przestrzegad netykiety;

W razie wystgpienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej - zwrdcic¢ sie do nauczyciela

0 pomoc.
Nauczycielmaobowigzekuswiadomiérodzicomzagrozeniazwigzanezinternetem.
Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosic¢
odpowiednim organizacjom i instytucjom zajmujgcym sie sciganiem przestepstw
internetowych.

W trakcie nauki zdalnej uczen zobowigzany jest do:

Korzystania wytgcznie z platform edukacyjnych lub narzedzi do e-learningu, ktére zostaty
wdrozone w szkole,

Komunikowania sie z nauczycielem wytgcznie poprzez wdrozone w szkole rozwigzania

teleinformatyczne tj. dziennik elektroniczny, platforma Teams.



Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania

10.

11.

12.
13.

14.

fizycznego

Lekcje wychowania fizycznego odbywajg sie na odpowiednio zabezpieczonych

i przygotowanych obiektach sportowych.

Uczniowie oczekujacynalekcje wychowaniafizycznego znajduja sie na korytarzu i sgpod
opieka nauczyciela dyzurujacego.

Z dzwonkiem na lekcje klucz do przebieralni pobiera od woznej nauczyciel prowadzacy
zajecia.
Uczniowieprzebierajasiepodzwonkunalekcjepodnadzoremnauczycielaprowadzacego

zajecia wychowania fizycznego, ktéryprzebywa przydrzwiach przebieralni.
Uczniowie, ktdrzy sg przebrani oczekujg na catg grupe siedzac na fawkach przy
przebieralni.

Wejscie do halinastepujepozgromadzeniu przez nauczycielaprowadzacego catej
grupy i tylko pod opiekgnauczyciela.
Wchodzeniedohalipodczasprzerwczypozawynikajgcymizplanugodzinamiwychowania
fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest surowo zabronione. Nauczyciel
wychowaniafizycznego mozewprowadzi¢ grupepozaplanem, w razie zastepstwa,
ale tylko wtedy, gdy inne grupy nie odbywajg tam zaje¢ zaplanowanych.
Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajgcymi z planu
godzinami wy-chowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest surowo
zabronione.

Podczas przerw miedzylekcyjnych drzwi do hali s3 zamkniete.

Grupy korzystajace z ,,Radosnej szkoty” mogg przebywaé w pomieszczeniu tylko pod
opieka nauczyciela. Pozostawiajg po sobie porzadek.

Uczniowie zobowigzani sg przestrzegac polecen nauczyciela, dotyczacych szczegdlnie
tadu, porzadku idyscypliny.

Sprzet do ¢wiczenmoznarozstawiaéi korzystac zniegotylko wobecnoscinauczyciela.
Przybory do ¢wiczer mozna pobieraé tylko pod nadzorem nauczyciela. Sprzet nalezy
odtozy¢ na miejsce. Za porzgdek odpowiada nauczyciel prowadzacy zajecia.

Wszelkie uszkodzenia sprzetupodczas lekcjinalezynatychmiast zgtosi¢nauczycielowi.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,
25.

Korzystanie z przyboréw i przyrzadéw sportowychw sposdb niezgodny z

ich przeznaczeniem jest zabronione.

Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego sa
surowo zabronione.

Wszystkich éwiczacychobowigzuje strojiobuwie gimnastyczne dobrane odpowiedniodo
pory roku i miejsca, gdzie odbedzie sie lekcja.

Aktywne uczestnictwo w lekcji wychowania fizycznego bez stroju gimnastycznego jest
zabronione.

Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢éwiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
zwolnienie od rodzicéw) pozostajg pod opiekg nauczyciela w hali i biernie
uczestniczg w zajeciach.

Uczniowie skarzacy sie na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen

i w miare potrzeby kierowani do pielegniarki szkolnej.

Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoty o kazdym wypadku,
telefonicznego poinformowania rodzica o zdarzeniu i wypetnienia formularza zgtoszenia
wypadku,dostepnego w sekretariacie szkoty.

Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg
lub pisemng prosbe rodzica, wychowawcy, pielegniarki szkolnej.
Podczaslekcjiwychowaniafizycznegouczenniemozebezzgodynauczycielaopuszczaé hali
lub boiskaprzyszkolnego.

Na boisku moze odbywac zajecia tylko jedna grupauczniéw.

W hali w widocznym miejscu umieszczone sg tabliczki ze szczegdétowymi

zasadami bezpiecznego zachowania.



Procedura uzywania telefonéw komoérkowych i innych urzgdzen

elektronicznych, w tym smartwatchow i tabletow

. Uczniowie zobowiazani sg przestrzegac ustalonych warunkéw korzystania z ww. urzadzen na
terenie szkoty.

. Obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komdrkowych oraz innych sprzetéw
elektronicznych (smartwatchow, tabletéw itp.) podczas zaje¢ edukacyjnych, zajec
pozalekcyjnych i pozaszkolnych organizowanych przez szkote oraz wszelkich
uroczystosci szkolnych.

. Uczen ma obowigzek wytaczy¢ telefon komdrkowy oraz inny sprzet elektroniczny
(smartwatch, tablet) przed rozpoczeciem zajeé lekcyjnych. Aparaty powinny by¢
schowane do plecaka lub szafki.

. Korzystanie z telefonu komdrkowego lub innego sprzetu elektronicznego podczas zajeé
jest mozliwe tylko w celach edukacyjnych i za zgodg nauczyciela prowadzgcego.

. Dopuszcza sie mozliwos¢ skorzystania z telefonu komdrkowego podczas przerw
srodlekcyjnych wytacznie w celu rozmowy z rodzicem, w specjalnie wyznaczonym
miejscu w szkole oraz za zgodg nauczyciela petnigcego tam dyzur.

. Nagrywaniedzwiekuiobrazuzapomocatelefonubadzinnegonosnikabezuzgodnienia

z nauczycielem i dyrektorem szkoty jest catkowicie zabronione

. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzetu
przynoszonego przez ucznidw na teren szkoty oraz zabieranego na wycieczki

i wyjazdy

. Nieprzestrzeganieustalenobjetychproceduraskutkuje oddaniemnauczycielowi
urzgdzeniaelektronicznegoprzezuczniaiztozeniemwytgczonegoaparatudosejfuszkoty.

Aparat odbiera z sekretariatu rodzic.



Procedura postepowania zespotu powypadkowego

Dyrektor szkoty powotuje cztonkdéw zespotu powypadkowego:

1. W sktad zespotu wchodzg powotani przez dyrektora nauczyciele.

2. Zespot sporzadza protokdt powypadkowy na podstawie zgtoszenia nauczyciela.
W raziewatpliwosci przeprowadza rozmowe z nauczycielem, poszkodowanym,
$wiadkami zdarzenia.

3. Z protokotem powypadkowym zapoznaje sie rodzicow poszkodowanego ucznia.
Rodzicepotwierdzajg zapoznanie sie z protokotem wtasnorecznym podpisem.

4. Rodzice mogg ztozy¢ zastrzezenia do tresci protokotu. Zastrzezenia sktada sie na pisSmie.

5. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkdéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MENi S z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych

i niepublicznych szkotach i placéwkach.



Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku, ktoremu ulegt

uczen

1. Pracownik szkoty, ktory dowiedziat sie o wypadku ucznia:

a) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu
pierwszej pomocy;

b) nie dopuszcza do zajec¢ lub przerywa je, wyprowadzajgc uczniéw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze
stwarzac zagrozenie dla bezpieczenstwa pozostatych uczniow;

c) niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty;

d) jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, prosi o nadzér nad swoimi
uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

2. O kazdym wypadku wychowawca powiadamia rodzicoéw poszkodowanego ucznia. Fakt
ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku elektronicznym.

3. W przypadku wypadku lekkiego (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel, powiadamiajac rodzica o zdarzeniu, ustala z
nim: potrzebe wezwania pogotowia; potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica;
godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

4. Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza réwniez w dzienniku
elektronicznym.

5. W przypadku wypadku powaznego (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy),
dyrektor szkoty (a w razie jego nieobecnosci nauczyciel) niezwtocznie wzywa
pogotowie ratunkowe oraz powiadamia rodzicéw ucznia.

6. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty niezwtocznie zawiadamia
prokuratora i kuratora oswiaty, a o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia,
zawiadamia panstwowego inspektora sanitarnego.

7. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

8. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem



szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy lub kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.

9. Nauczyciel, pod ktérego opieka byt uczen, wypetnia formularz zgtoszenia wypadku.
Powiadamia dyrektora szkoty.

10. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MEN i S z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placéwkach.

11. Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkdw

oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.



Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze rodzic zgtaszajgcy sie

po dziecko jest pod wptywem alkoholu

W sytuacji, w ktdrej zachodzi podejrzenie, ze rodzic (opiekun) zgtaszajacy sie po dziecko
jest pod wptywem alkoholu, nauczyciel nie moze przekaza¢ wychowanka pod opieke
tegoz rodzica (opiekuna).
W takiej sytuacji rodzic proszony jest o opuszczenie szkoty. Nauczyciel zobowigzany jest
poinformowac drugiego rodzica/ prawnego opiekuna o zaistniatej sytuacji.
Dziecko oczekuje na odbidr przez innego dorostego opiekuna, pozostajgc pod opieka
nauczyciela.

. Jezeli rodzic, bedacy pod wptywem alkoholu, nie chce opusci¢ szkoty i zachowuje sie w
sposOb agresywny, zostaje powiadomiona policja.
Gdy nie ma mozliwosci odebrania dziecka przez innego opiekuna, dziecko zostaje
przekazane policji.

. Jezeli sytuacje, w ktérych rodzic zgtasza sie po dziecko pod wptywem alkoholu
powtarzajg sie, dyrektor wraz z pedagogiem szkolnym podejmujg decyzje

o powiadomieniu o tym fakcie stosownych instytucji.



1.

2.

3.

Procedury postepowania w_przypadku uskarzania sie ucznia na zty

stan zdrowia

Nauczyciel zobowigzany jest do udzielenia pomocy uczniowi. Jesli jest to mozliwe
zaprowadza ucznia do pielegniarki szkolnej.
Jedli stan zdrowa ucznia jest bardzo zty, wychowawca (lub nauczyciel) powiadamia
telefonicznie rodzicéw ucznia i ustala z nimi: potrzebe wezwania pogotowia, potrzebe
wczesniejszego przyjécia rodzica, godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

a. Informacje o powyziszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza rowniez

w dzienniku elektronicznym.

Zwolnienie ucznia ze szkoty w razie ztego samopoczucia nastepuje tylko za pisemnag
zgodg rodzicdw, wystang poprzez dziennik elektroniczny lub po osobistym odbiorze
dziecka ze szkoty. (Wyjatek - decyzja pogotowia ratunkowego o zabraniu ucznia do
szpitala, po telefonicznym powiadomieniu rodzica ucznia przez wychowawce lub

nauczyciela).



10.

11.

12.

Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego
Cwiczenia prowadzone s3 z zastosowaniem metod i urzadzer zapewniajacych petne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

Kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktorych przemieszczenie sie moze stanowic
zagrozenie dla zdrowia ¢wiczgcych sg mocowane na state.

Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego nauczyciel sprawdza przed kazdymi
zajeciami.

W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen
fizycznych, gier i zabaw umieszcza sie tablice informacyjne, okreslajgce zasady
bezpiecznego uzytkowania urzgdzen i sprzetu sportowego.

Prowadzacy zajecia zapoznaje biorgcych w nich udziat z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktdrego uzycie moze stworzy¢
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywaé sie wytgcznie pod opieka
nauczyciela.

Korzystac ze sprzetu nalezy wytgcznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Nauczyciele wychowania fizycznego, edukacji wczesnoszkolnej informujg uczniow
na poczatku roku szkolnego o zasadach bezpieczernstwa na lekcjach oraz
korzystania ze sprzetu sportowego. Majg obowigzek podania takiej informac;ji takze
podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu sportowego.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania sie wynoszenia poza teren
szkoty sprzetu i urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia bedag
usuwane na koszt rodzicow lub prawnych opiekunéw dziecka.

Osobami powotanymi do egzekwowania przepiséw powyzszego regulaminu sg
nauczyciele wychowania fizycznego i edukacji wczesnoszkolnej tutejszej szkoty oraz

jej dyrektor.
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