Procedura organizowania wycieczek szkolnych

1. Wycieczki szkolne organizowane sg zgodnie z aktualnie obowigzujgcym prawem oraz
Regulaminem organizacji wycieczek szkolnych Szkoty Podstawowej w Gtoskowie.

2. Wychowawcy klas, oddziatdw, wychowawcy s$wietlicy, nauczyciele przedmiotowi,
nauczyciel bibliotekarz zgtaszajg che¢ organizacji wycieczki klasowej, Swietlicowej lub kazdej
innej na pierwszym zebraniu zespotu wychowawczego, zespoty ustalajg harmonogram
wycieczek, ktéry przedstawiajg dyrektorowi szkoty do konca wrzesnia danego roku
szkolnego.

3. Harmonogram wycieczek zatwierdza dyrektor szkoty.

4. Harmonogram wycieczek powinien zawieraé nastepujgce elementy: termin, trase, $rodki
lokomocji, rodzaj wycieczki (dydaktyczna, dydaktyczno-turystyczna, turystyczno-
krajoznawcza, krajoznawcza), miejsce, imienng propozycje opiekunéw.

5. W oparciu o plan wycieczki, kierownik wycieczki wypetnia:

a) karte wycieczki

b) liste uczestnikdw wycieczki, ktéra powinna zawierac:

w przypadku wycieczki jednodniowej - nazwisko i imie dziecka, klasa;

w przypadku wycieczki dwudniowej i wiecej - nazwisko i imie dziecka, klasa, date i miejsce
urodzenia, adres zamieszkania, numer telefonu do rodzicéw, pesel.

6. Opiekun wycieczki zobowigzany jest do powiadomienia intendentki szkolnej o ilosci oséb
korzystajacych z obiadéw, a nieobecnych w danym dniu z powodu wycieczki,
poinformowaniu rodzicbw ucznidw o planowanej wycieczce oraz przypomnieniu
wicedyrektorowi szkoty o terminie wycieczki i sporzadzeniu dla niego listy uczniéw
pozostajgcych w szkole.

7. Zbieraniem pieniedzy na wycieczke zajmuje sie Rodzic- skarbnik.

8. Udziat ucznidow niepetnoletnich w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych
odbywajgcych sie w ramach zajec lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody ich rodzicow.

9. Opiekun wycieczki przygotowuje w dwdch egzemplarzach odpowiednig dokumentacje, z
ktorych jeden zostaje w szkole, a drugi zabiera ze sobg kierownik wycieczki. Po powrocie z
wycieczki kopia pozostaje w dokumentacji wychowawcy klasy.

10. Sekretariat szkoty prowadzi ewidencje kart wycieczek szkolnych.



11. Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych nalezy mieé¢ przygotowany program
zastepczy wycieczki.

12. Wszystkie wyjscia i wycieczki powinny by¢ wpisane do zeszytu wyjsc.

13. Zbidrka przed wyjazdem powinna by¢ zaplanowana nie pdzniej niz 30 minut przed
przewidywang godzina rozpoczecia podrézy. Nalezy wtedy: sprawdzi¢ liste obecnosci,
przypomnie¢ program, harmonogram i regulamin wycieczki, sprawdzi¢ ubior i ekwipunek
uczestnikow, wtasciwie rozmiescic¢ uczestnikdw wewnatrz pojazdu, dopilnowac, by wszystkie
bagaze znajdowalty sie na pétkach badz w schowkach.

14. Kierownik lub opiekunowie wycieczki, biorgcy udziat w wycieczce zagranicznej powinni
znac jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumiewanie sie w kraju docelowym.

15. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy bezwzglednie pouczy¢ wszystkich jej
uczestnikdw o sposobie zachowania sie w czasie nieszczesliwego wypadku.

FINANSOWANIE WYCIECZKI

1. Opiekun zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktéry okresla ogdélny koszt
wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
2. Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikdéw, srodkéw rady rodzicow lub
innych Zrédet.

3. Rodzice ucznidéw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z

nig kosztow.

4. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje

te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat jakie powstaty z tego tytutu.
5. Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztéw udziatu w wycieczce.

6. Jezeli wycieczka prowadzona jest przez uprawionego przewodnika, to w koszty wycieczki

nalezy wliczy¢ jego wynagrodzenie.

7. Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczkg odpowiada kierownik

wycieczki.
8. Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje jej rozliczenia w terminie 2 tygodni.

9. Dowodami finansowymi sg listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez

uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem moga



by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki i

opiekundw.

OBOWIAZKI OPIEKUNOW WYCIECZKI

Sposrdd opiekundéw wycieczki dyrektor szkoty wyznacza osobe, ktdra bedzie petnita funkcje

kierownika wycieczki.

1. Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba, ktéra: ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek

szkolnych; posiada uprawnienie przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora

turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

2. Kierownik wycieczki:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)
8)
9)

opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy;

opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikéw /zatgcznik nr 1/;
zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawuje
nadzér w tym zakresie;

zapoznaje uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania w szczegdlnosci omawia zasady bezpieczenstwa: na jezdniach,
dworcach kolejowych, przystankach tramwajowych, w lasach, nad wodg, w miejscach
postoju, w czasie podrdzy, w czasie spaceréw po miescie i gorskimi szlakami
turystycznymi;

okres$la zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i
bezpieczenstwa uczestnikdw wycieczki lub imprezy;

odpowiada za apteczke pierwszej pomocy;

organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow;

dokonuje podziatu zadan wsrdd uczestnikéw;

dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub

imprezy;

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej

zakonczeniu, rozliczajgc sie z uczniami i ich rodzicami;

11) zabezpiecza powrdt uczestnikdw wycieczki do miejsca zamieszkania tzn. okresla i

informuje rodzicdw o czasie i miejscu zakoriczenia wycieczki;

12) dopilnowuje, by wszyscy uczestnicy wycieczki posiadali niezbedny sprzet i ekwipunek;



13) informuje szkolnego inspektora BHP o ewentualnych wypadkach, ktére miaty miejsce
w trakcie wycieczki.
3. Opiekunem wycieczki moze by¢ kazdy nauczyciel albo po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty
inna petnoletnia osoba. Kazdy opiekun zobowigzany jest do ztozenia pisemnego
oswiadczenia o odpowiedzialnosci. Oswiadczenie jest kartg wycieczki, ale moze by¢
podpisane rowniez na oddzielnym pismie.
4. Do obowigzkéw opiekunow nalezy :
1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;
2) wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i
harmonogramu wycieczki lub imprezy;
3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczeristwa;
4) nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom;
5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.
5. Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzaé stan liczebny grupy przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego.
6. Kierownicy i opiekunowie wycieczki s3 zobowigzani do $cistego przestrzegania przepiséw
przeciwpozarowych, zarzadzen epidemiologicznych oraz regulamindw obowigzujgcych przy
korzystaniu z wszelkich urzagdzen w miejscach postoju i podrdézy.
SZCZEGOtOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA
I. WYCIECZKI AUTOKAROWE
1. Kierowca musi posiada¢ potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke
pierwszej po-mocy i gasnice.
2. Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy — godzina
odpoczynku (Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o zmianie ustawy - Prawo o ruchu
drogowym Dz. U. 129 poz. 1444).
3. Opiekun musi przebywaé ze swojg grupg w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa
lub wiecej pojazddéw.
4. llo$¢ uczestnikdw wycieczki nie moze przekraczaé ilosci miejsc siedzgcych w pojezdzie.

5. Przejscie w autokarze musi by¢ wolne.



6. Opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w czesci Srodkowe]j autokaru.

7. Uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podréz siedzg przy
opiekunach.

8. Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia sie ze
swoich miejsc, siedzenia tytem, na oparciu oraz jedzenia.

9. Kierownik wycieczki powinien dysponowad apteczka pierwszej pomocy.

10. Bagaz uczestnikdw powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na pétkach.

11. Napoje powinny by¢ zabezpieczone w torbach uczestnikow wycieczki tak, aby nie wylaty
sie.

12. Jezeli przejazd przekracza 4 godziny nalezy zaplanowac¢ 40 minutowgq przerwe na positek.
13. Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac tylko na terenie specjalnych parkingow.

14. W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnie i jej przekraczania.

15. Po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecnosé uczestnikdw.

16. Nalezy unika¢ przewozu dzieci w czasie nocy oraz w warunkach ograniczonej
widocznosci.

17. Opiekunowie wycieczki dbajg o tad i porzadek w autokarze (zasady czystosci ustalone z
kierowcy).

Il. PRZEJAZDY POCIAGAMI

1. Opiekun musi przebywac z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub wiecej
wagony, w tym celu wskazane jest dokonywanie wczesniejszej rezerwacji miejsc lub
przedziatow.

2. Zasady rozmieszczania ucznidéw i bagazu oraz zapewnienie Srodkéw pierwszej pomocy - jak
w przypadku przejazdu autokarem.

3. Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania sie przez okna.

4. W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowaé sie na swoich miejscach
siedzacych.

5. Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje
szkolne uczestnikdow powinien posiadac kierownik wycieczki.

IIl. ZASADY PORUSZANIA SIE Z GRUPA W MIASTACH



1. Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie /miejscu/ pobytu docelowego, aby w
razie zgubienia sie potrafit dotrze¢ do miejsca zbiorki .

2. W trakcie pieszego poruszania sie z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni tak
podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowat sie na czele grupy i kierowat nig, a drugi idac
na koricu zamykat jg .

3. Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscic, by ktérys z ucznidw pozostat za nim.

4. Obaj opiekunowie powinni poruszaé sie w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego,
aby zapobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy.

5. Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywad sie
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

6. Szczegdlng ostroznosé nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupg przez jezdnie, nalezy
pamieta¢, ze przechodzenie powinno odby¢ sie w taki sposéb, by cata grupa przekroczyta
jezdnie razem.

7. W przypadku korzystania ze $rodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbaé, by wszyscy
uczestnicy wycieczki: znajdowali sie w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy
pociggu, tramwaju, metra); znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiadac; znali
orientacyjny czas przejazdu lub ilos¢ przystankdw do przejechania; posiadali wazne bilety na
przejazd.

8. Wiadze niektérych miast wprowadzity obowigzek korzystania z ustug miejscowych
przewodnikéw w trakcie ich zwiedzania. Fakt ten nalezy uwzgledni¢ przygotowujac
wycieczke szkolng.

IV. WYCIECZKI ROWEROWE

1. Liczba rowerdw w zorganizowane]j kolumnie nie moze przekraczac 15.

2. Odlegto$é miedzy jadgcymi kolumnami rowerdw nie moze by¢ mniejsza niz 200 metrdw.

3. Odlegto$¢ roweru od roweru nie powinna przekraczaé¢ 5 m.

4. Kolumne rowerdw oznacza sie biatg choragiewka z przodu, z tytu umieszcza sie wysuniety
lizak, zamontowany do siodetka.

5. Jazda w kolumnie nie zwalnia kierujgcego pojazdem od przestrzegania obowigzujgcych
przepisdw ruchu drogowego.

6. Uczestnicy wycieczek rowerowych muszg mie¢ karty rowerowe.



7. Zaleca sie tworzenie 10 osobowych grup pod nadzorem 2 — 3 dorostych.

8. Przed rozpoczeciem jazdy opiekun powinien sprawdzi¢ znajomos¢, a w razie potrzeby
przypomnie¢ podstawowe reguty jazdy rowerem w ruchu drogowym.

9. Opiekun jeszcze w fazie planowania trasy winien uwzglednic¢ regulacje tempa jazdy i
dystans wedtug mozliwosci najstabszego, najczesciej najmtodszego z uczestnikow.

10. Dtugosc dziennych odcinkdw trasy nie powinna przekraczaé 50 km.

11. Opiekunowie przed rozpoczeciem jazdy winien sprawdzi¢, czy wszystkie rowery znajduja
sie w nalezytym stanie technicznym i posiadajg wymagane przepisami wyposazenie, m.in.
oswietlenie roweru i ,odblaski”.

12. Opiekun powinien posiadaé przynajmniej jedng apteczke.

13. W czasie jazdy opiekun powinien prowadzi¢ wycieczke jadac jak najblizej prawej
krawedzi jezdni. Tuz za nim winni porusza¢ sie najstabsi rowerzysci. Prawo o ruchu
drogowym zakazuje jazdy obok siebie.

14. Kolumne zamyka drugi opiekun.

15. Wszyscy rowerzysci powinni stosowac zasade ograniczonego zaufania.

16. Korzystanie z chodnika przez kierujgcego rowerem jest dozwolone jedynie w razie braku
drogi (sciezki) dla rowerdw i niemoznosci korzystania z jezdni, jezeli dozwolony jest na niej
ruch pojazdéw samochodowych z predkoscig wiekszg niz 60 km/h.

V. WYCIECZKI PIESZE

1. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i
potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i
umiejetnosci uczestnikdow.

2. Przy wyijsciu dzieci poza teren szkoty w obrebie tej samej miejscowosci powinien by¢
zapewniony co najmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniéw.

3. Przy korzystaniu ze srodkdow komunikacji opieka musi by¢ zwiekszona w zaleznosci od
odlegtosci, a takze wieku uczniéw. Jesli wycieczka bedzie sie odbywata poza miejscowoscia,
w ktorej jest siedziba szkoty jeden opiekun powinien przypadac dla grupy do 15 ucznidw.

4. W przypadku dzieci do lat 10 poruszajgcych sie w kolumnie, stosuje sie przepisy o ruchu
pojedynczego pieszego (art. 11 ust. 1 i 2 Prawa o ruchu drogowym). Kierownik takiej
kolumny prowadzi jg po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma chodnika lub pobocza i porusza sie

lewg strong jezdni.



5. Piesi ponizej 10 lat nie mogg przebywa¢ na jezdni w warunkach niedostatecznej
widocznosci (np. o zmroku).
6. Kolumna pieszych w wieku powyzej 10 lat porusza sie prawag strong jezdni, tak jak pojazdy.
Dtugos¢ kazdej kolumny nie moze przekracza¢ 50 metrow. Ze wzgledédw bezpieczerstwa
kolumny nie mogg znajdowac sie na jezdni w czasie mgty.
7. Osoba ponizej 18 lat nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych.
8. Jezeli przemarsz kolumny pieszych powyzej 10 lat odbywa sie w warunkach
niedostatecznej widocznosci, to pierwszy i ostatni z idgcych niosg latarki ze Swiattem biatym.
9. Wszyscy uczestnicy wycieczki po zmroku sg wyposazeni w elementy odblaskowe.
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego
osoba.
2. Jezeli wycieczka ma odby¢ sie podczas planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy
zgtosi¢ zamiar wyjscia poza teren szkoty i odnotowac wyjscie na wycieczke w dzienniku
lekcyjnym i w specjalnym zeszycie wyjsc.
3. Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce, powinni mie¢ zajecia lekcyjne z inng klasg,
imienny wykaz uczniéw przygotowuje wychowawca klasy.
4. Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczgce wycieczki,
dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na
przeprowadzenie wycieczki.
5. Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika
wycieczki i zatwierdzone przez dyrektora szkoty.
6. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga sie na podstawie
Statutu Szkoty oraz innymi przepisami wyzszego rzedu.
7. W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placdwkach publicznych.
Zatacznik nr 1

Regulamin wycieczki
Zachowanie cztowieka w miejscach publicznych daje $wiadectwo o jego kulturze, moze mieé
rowniez wptyw na bezpieczenstwo innych osdb. Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1. Zachowywac sie w sposdb zdyscyplinowany i kulturalny.



2. Stosowac sie do polecen, zakazéw i nakazow wydawanych przez opiekunéw lub
przewodnikéw.

3. Nie oddala¢ sie od grupy bez uprzedniego zgtoszenia opiekunowi i uzyskania od niego
odpowiedniego zezwolenia.

4. Przestrzegac przepiséw ruchu drogowego i zachowywaé ostroznos¢ na ulicach i w
miejscach, w ktérych moze grozic jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

5. Kulturalnie odnoscie sie do opiekundéw, kolegdéw i innych osdb.

6. Traktowad z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

7. Nie $miecié, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

8. W czasie trwania wycieczki nalezy dbac o dobre imie wtasne i szkoty.

9. Wszystkie zagrozenia majgce wptyw na bezpieczenstwo uczestnikdéw nalezy zgtaszaé
opiekunom.

10. Za zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu uczestnik ponosi koszty.

11. W miejscach noclegowych postepowac zgodnie z obowigzujgcym tam regulaminem.
Przestrzegac godzin ciszy nocnej.

12. Za nieprzestrzeganie regulaminu uczen moze by¢ ukarany zgodnie z przepisami statutu

szkoty.



